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15/2025. szamu Igazgatdi utasitas

a Nyugat-dunantili Viziigyi Igazgatésag Ugyrendjérdl

Az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény 10. § (5)
bekezdésében, az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében és a
Nyugat-dunantali Vizigyi Igazgatésag (a tovabbiakban: Igazgatdsag)
Szervezeti és M{kodési Szabalyzataban foglaltak alapjan az Igazgatdsag
tigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az aldbbiak szerint szabalyozom.

i . L. FEJEZET }
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Adatok

1.8 Az Igazgatdsag alapadatait az SZMSZ 6.§-a tartalmazza.

2. Az ligyrend hatalya

2.8 Az Ugyrend az Igazgatdsadg kdzalkalmazottaira, munkavallaldira és
kozfoglalkoztatottaira (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki a
feladat- és hataskoriik ellatasa soran.

3. Az Igazgatosag jogallasa

3.8 Az Igazgatdsag jogalldsat az SZMSZ 2.§ (1) bekezdése hatarozza
meg.

4.8 Az Igazgatdsagot egyszemélyi felel6s vezet6ként az igazgatd vezeti.

II. FEJEZET
AZ IGAZGATO, VALAMINT A KOZVETLEN IRANYITASA ES
FELUGYELETE ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK, ILLETVE
AZOK NEVESITETT FELADATAI

4. Az igazgato
5.8 Az igazgatd jogadlldsat, a kozvetlen iranyitdsa ald tartozo

egységeket, az irdnyitasi jogkorét, a helyettesitését az SZMSZ 28-34.§-
ai tartalmazzak.



6.8 Az igazgatd kozponti védelemvezetbként iranyitja és felligyeli az Igazgatdésag védekezési
feladatainak ellatasat.

7.8 (1) Az igazgato hatarvizi bizottsagokban betdltétt pozicidi, amelyekben nem helyettesithet6:
a) az Allanddé Magyar - Szlovén Vizgazdalkodasi Bizottsagban, mint kormanymeghatalmazott-
helyettes,

b) az Allandé Magyar - Horvat Vizgazdalkodasi Bizottsagban, mint Mura-vizgy(jt6 Albizottsag
vezeto.

(2) Az igazgatdé a Magyar — Osztrak Vizligyi Bizottsagban szakértd poziciot tolt be.

8.8 Az igazgatd tagja az Igazgatdésag illetékességi terlletét érint6é Varmegyei Védelmi
Bizottsagoknak, amely Bizottsagokban akadalyoztatdasa esetén a milszaki igazgatdhelyettes
helyettesitheti.

9.§ Az igazgat¢ felel az Igazgatdsag Irattaraért.

5. Igazgatasi és Jogi Osztaly

10.§ Az Igazgatas és Jogi Osztaly feladatai:

(1) Jogi feladatok:

a) jogszabalyok figyelemmel kisérése, jogszabalyvaltozasok esetén tajékoztatdas adasa
vonatkozé igazgatodi utasitas szerint;

b) megkeresésre jogi vélemény adasa a jogszabalyok alkalmazasahoz;

c) szerzOdések, mintaszerzOdések készitése;

d) segitség nyljtasa a szerz6dések elkészitéséhez;

e) a szerzOdések fellilvizsgdldsa a szerz6déskotés rendjérdl szél6 mindenkor hatdlyos igazgatdi
utasitas szerint;

f) kozrem(ikbdés a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban;

g) a fejlesztésekkel, beruhdzasokkal kapcsolatos jogi természet(i ligyek intézése;

h) koézrem(kodés a kartéritési tigyek lefolytatasaban;

i) szabalysértési, buntetbigyek esetén eljaras kezdeményezése;

j) kozrem(ikédés a kovetelések jogi Uton torténé behajtasaban;

k) a peres és peren kivili eljardsokban, valamint a hatésagi eljarasokban az Igazgatdsag jogi
képviseletének ellatasa;

) a munkaltatéi kélcsonnel kapcsolatos lgyintézés ellatasa;

m) az illetékes egység bevonasaval a kozérdek(i bejelentések és panaszok kivizsgaltatasa, azok
nyilvantartasa, a vizsgalat lefolytatasanak koordindlasa, a szikséges jogi intézkedések
megtétele;

n) a felmeril6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén az igazgatd, illetbleg
helyettesei tdjékoztatdsa és tanacs adasa a szervezeti integritdst sért6é esemény
orvoslasahoz;

0) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szdlo
kormanyrendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasat végz6
szervezeti felel6s feladatainak az ellatasa;

p) az Igazgatdsag bels6 kontrollrendszerérdl szold szabalyzatban foglaltak szerint a szervezeti
integritast sért6 események kezelésével Osszefliggd belsd kontroll koordinatori feladatok
ellatasa;

gq) kamarai jogtanacsosi feladatok ellatdasa, szerzGdések, valamint egyéb okiratok jogi
szempontu ellendrzése, jogi ellenjegyzése;



(2)
a)

b)

c)

d)

(3)
a)
b)
c)

kézrem(ikodés a vizikozm( tarsulatok torvényességi ellenGrzéséhez kapcsolddo feladatokban;
részvétel az egyéb jogi tevékenységet igényl6 feladatokban;

esélyegyenldségi feladatok ellatasa;

adatvédelmi feladatok ellatasa;

vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok ellatasa.

K6zbeszerzési feladatok:

a szakagazatok és a szakaszmérnokségek altal megadott beruhdzasi és fenntartasi tervek
alapjan az Igazgatdésag éves beszerzési, kdzbeszerzési és kozpontositott kdzbeszerzés
hatalya ala tartozo terveinek Osszeallitasa, sziikség szerinti mdédositasa és hataridére térténd
kozzététele;

beszerzési és kozbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatdsa, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése, az eljarasok dokumentumainak szakszer( taroldsa és megdrzése;
kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozé beszerzések figyelemmel kisérése,
koordinalasa, sziikség szerint az eljarasok teljes kor(i lefolytatasa, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése;

kdzbeszerzési eljaras koteles, tdmogatasbdél megvaldsuld palyazatokban, beruhazasokban
vald kozbeszerzési szakért6i kozremikodés.

Humanpolitikai és munkaligyi feladatok:

személyzeti és munkalgyi feladatok ellatdsa, nyilvantartasok vezetése;

kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
Teljesitmény Ertékelé Rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa.

(4) Oktatasi feladatok:

a)
b)
c)

(3)
a)

b)
c)

(6)
a)

b)
c)

tovabbképzési rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa;
szakmai oktatasokkal, gyakorlatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;
Kormanyzati Képzésszervezési Kézpontot érint6 feladatok ellatasa.

Igazgatasi feladatok:

az Igazgatdésag szervezeti rendjének kialakitasaval kapcsolatos szervezeti és az egységek
kozotti koordinacios feladatok ellatasa;

iratkezelési feladatok keretében az Igazgatdsag Ugyiratkezelésének altalanos iranyitasa;

az ezzel kapcsolatos feladatok, ellendrzés végzése, az Igazgatdsagra beérkezl iratok teljes
koérl Ggyiratkezelése, a postabontas, érkeztetés, iktatds, irattarazas és a selejtezés végzése,
a vonatkozo szabalyzatok szerint, az irattar kezelése.

Egyéb feladatok:

Eurdpai Unids és hazai forrasbdl megvaldsuld projektek, beruhazasok vonatkozasaban a jogi,
terliletszerzési, kbzbeszerzési és humanpolitikai feladatok ellatasa;

rendszeres és eseti adatszolgaltatasok teljesitése;

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

11.§ Az Igazgatas és Jogi Osztaly egységei:

a)
b)
c)
d)

Jogi Csoport,
K6zbeszerzési Csoport
Human Csoport,
Igazgatasi Csoport.



6. Titkarsag
(az SZMSZ. 9.§ a) pontja szerinti nem 6nalld szervezeti egység)

12.§ A Titkarsag feladatai:

(1)
a)

b)
c)
d)
f)
9)

(2)
a)

b)

d)

(3)
(4)

Titkarsagi feladatok ellatasa:

Vezetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok elldtasa (szabadsagok vezetése és
kapcsolédé adatszolgaltatds, vezet6i e-mailek kezelése, vezet6k hataridés feladatainak
eléjegyzése, vezetdi megbizasok el6készitése, titkarsagi telefonkdzpont kezelése, napi posta
bontasa és nyilvantartasa);

kulfoldi kikldetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa, biztositasok megkotése;
igazgatdi értekezletek jegyz6kdnyvezése;

OVF-fel val6 kapcsolattartas;

beszerzési kérelmek és kovetelési kérelmek kiallitasa;

vendéglatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, tetotéri vendégszoba, valamint a targyaldk
hasznalatara vonatkozé el6jegyzések kezelése;

selejtezés.

Projektkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa:

palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos tevékenységek - palyazatfigyelés, az egyes
programokkal kapcsolatos anyagok forditdsa, palyazatok el6készitésének, benyujtasanak
koordinalasa, palyazati anyag Osszeadllitdsa, hataron atnyuld projektpartnerekkel térténd
kapcsolattartas, projektnyilvantartasok vezetése, valamint az Eurdpai Unids elGirdasok szerinti
projektdokumentalas biztositasa;

az Igazgatdésdg nemzetkdzi kapcsolatainak szervezése (a hatarvizi egylttmikoédések
kivételével): kapcsolattartas a kilfoldi partnerekkel, szakmai programok szervezése és
bonyolitasa, dokumentumok forditasa, tolmacsolas;

az Energialigyi Minisztérium, az Orszagos Vizugyi Féigazgatdsag és az illetékes szervezetek
felé adatszolgaltatas;

palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos tajékoztatasi és nyilvanossagi feladatokban térténd
kézrem(ikodés.

Vezetés irattar kezelése, selejtezés.

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

7. Kommunikacios feladatok ellatasaért feleléos munkatarsak

13.§ Kommunikacids feladatok:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

az Igazgatdsag kilsd és bels6 PR tevékenységének szervezése;

a Kis-Balaton Hazzal kapcsolatos kommunikacids és PR feladatok elldtasa;

az Igazgatosag kozremikodésével Eurdpai Unids vagy hazai forrasbdl megvaldsuld projektek
PR tevékenységének ellatdsa és koordindlasa;

rendezvényszervezés;

a Nyugat Vizei szakmai lap szerkesztési feladatainak ellatasa, koordinalasa;

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.



8. Belso ellenor

14.8 A belsé ellen6r feladata:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

i)
j)

a belsl ellendrzési kézikonyv kidolgozasa és aktualizalasa;

szabalyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellen6rzések
lefolytatdsa, valamint tanacsadd tevékenységet ellatasa;

feladatait éves ellendrzési terv alapjan, a bels6 ellendrzési kézikényv eljarasi rendje szerint
végzi;

az éves ellenlOrzési tervben foglalt feladatok végrehajtasa;

ellenGrzési nyilvantartas vezetése;

a jelentések kapcsan szlletett intézkedési tervek végrehajtasanak ellendrzése;

a bels6 kontrollrendszer kiépitésének és mlikédése helyzetének, a milkodés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének ellenGrzése és értékelése;

a rendelkezésre allé er6forrasokkal valé gazdalkodas, a vagyon megovas, illetve gyarapitas,
valamint az elszamolasok megfeleléségének elemzése, vizsgalata;

tevékenységérdl éves ellendrzési jelentésben szamol be;

a bels6 ellen6rzési kézikbnyvben szabalyozott eljardsrend kovetése az ellenGrzés soran
tapasztalt szabalytalansag kezelésére.

. ; III.FEJEZET . . ;
A MUSZAKI IGAZGATOHELYETTES, VALAMINT A KOZVETLEN IRANYITASA ES

FELUGYELETE ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK, VALAMINT AZOK FELADATAI

9. A miiszaki igazgatohelyettes

15.8 Az mdlszaki igazgatdhelyettes jogallasat, a kozvetlen iranyitdsa ala tartozd szervezeti
egységeket, a feladatkorét, a helyettesitését az SZMSZ 35 - 39.§-ai szabalyozzak.

16.8 A miszaki igazgatdhelyettes hatarvizi bizottsdgokban bet6ltott pozicioi:
a) a Magyar - Osztrak Vizlgyi Bizottsagban, mint szakérté.
b) az Allandé Magyar - Horvat Vizgazdalkodasi Bizottsagban, mint szakérto.

10. Arvizvédelmi és Foly6gazdalkodasi Osztaly

17.§ Az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

folyd- és toszabalyozasi feladatok ellatasa;

folydgazddlkodds terlletén fejlesztési, (zemelési, karbantartdsi és védekezési és
szakigazgatasi feladatok végrehajtdsanak szakdgazati iranyitdsa, ©Osszehangoldsa, és
ellendrzése;

a védelmi szervezet létrehozasaban és mikddtetésében részvétel;

az allami kezelésli els6rendld arvizvédelmi létesitményeken a védekezésekben és
arvizmentesitésben részvétel;

a jégvédekezési feladatok ellatasaban részvétel;

védelmi készletek biztositasa;

arvizvédekezésre valo felkészilés;

a helyi 6nkormanyzatok vizkarelharitasi tevékenységének iranyitdésaban részvétel;



P)
Q)

r
s)

t)
u)

helyi oOnkormanyzatok szamara a vizek kartétele elleni védelemmel 06sszefliggd, a
kozigazgatasi feladatok ellatasahoz sziikséges tervek elkészitéséhez adatszolgaltatas, vagy
torvény felhatalmazasa alapjan annak elkészitése (elkészittetése), tervek felllvizsgalata;

az els6rendl védmlivek épitésének, fejlesztésének 6sszehangolasa;

az allami tulajdonban |évo vizek (folydk), valamint egyes allami tulajdond vagyontargyak
(arvizvédelmi létesitmények) helyredllitasaban, fenntartasaban, fejlesztésében részvétel;
kezelGi hozzajarulasok elkészitése, kiadasa;

szakagazati nyilvantartasok készitése, jelentési kotelezettségbdl adddo feladatok végzése,
szakagazati feladatok ellatasa;

a szakmai hattéranyagok, szakterlleti stratégidk kialakitdsahoz sziikséges szakvélemények,
helyzetelemzések, tervek készitésében részvétel;

az Igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozd, vagy azokra hatast jelentd, a folydkkal és els6
rend(i arvizvédelmi létesitményekkel kapcsolatos vizjogi engedélyezési eljarasban részvétel
(tgyfélként);

palyazatok el6készitésében, projektek lebonyolitasaban, kivitelezés ellenGrzésében részvétel;
a nemzetkodzi hatarvizi egyeztetések lefolytatdsdban, a hatarvizi megallapodasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban részvétel a kozos érdekl folyok és arvizvédelmi
létesitmények vonatkozasaban;

az orszagos programokban részvétel;

a Kis-Balaton Vizvédelmi Rendszerrel (tovabbiakban: KBVR), valamint a Balatonnal
kapcsolatban a szakagazati és koordinacios feladatok ellatasa;

az osztaly egyes dolgozdi a Helyi Védelmi Bizottsdgba delegaltak;

Védelmi Szervezeti Beosztds szerinti védekezési feladatok ellatasa.

18.§ Az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztély egységei:

a)
b)

Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Csoport,
Kis-Balaton Tdszabalyozasi Csoport.

11. Telepiilési Vizgazdalkodasi Osztaly

19.§ A Teleplilési Vizgazdalkodasi Osztaly feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

a dombvidéki vizrendezési feladatokhoz kapcsolddd szakagazati felligyeleti teenddk ellatasa;
szakagazati nyilvantartasok készitése, jelentési kotelezettségbdl adodo feladatok végzése;
szakigazgatasi feladatok irdnyitasa, 6sszehangolasa, és ellen6rzése;

az Igazgatosag mikodési terliletén 1évd vizrendezési céld arvizcslcs-csokkentd tarozékkal
valamint a zaportarozdkkal kapcsolatos szakagazati és koordinacios feladatok ellatasa, a
beruhazasi munkak szakagazati iranyitasa és ellen6rzése;

illetékességi korében helyreallitadsi, beruhazasi, fenntartdsi munkakban hivatalos mi{szaki
ellen6rzési feladatok végzése;

vagyonkezeldi hozzadjaruldsok elkészitése, kiadasa; illetékességi kdrében szakértdi feladatok
végzése, szakvélemények készitése; adatszolgaltatas végzése;

telepllésrendezési tervek, szabalyzatok és megyei programok véleményezése; szakmai
allasfoglalasok készitése;

szamitogépes hidrodinamikai modellezések végzése és iranyitasa, eredményeinek értékelése
kisvizfolyasokra és tarozokra a szlikséges szakagazat bevonasaval; kisvizfolyasok morfologiai
vizsgalatai, kiértékelések elkészitése;



h) részvétel az orszagos programokban; kozrem(ikodés az EU VKI vizgyUjt6-gazdalkodasi terv
készitésében és felllvizsgdlatdban, valamint az intézkedési programok végrehajtasaban;
részvétel az EU Arvizi Irdnyelv végrehajtésaval kapcsolatos feladatokban;

i) részvétel a palyazati menedzsmentben; palyazati szakagazati feladatok bonyolitasa, tervek
véleményezése, kivitelezés ellendrzése;

j) hatarvizi egylttmlkodési megallapodasokbdl fakadd feladatok folyamatos figyelemmel
kisérése, végrehajtasanak szervezése; a hatarvizi egyeztetések lefolytatdasa a masik Fél
illetékes vizligyi szerveivel a hatarvizi Egyezményekben foglaltak szerint (osztrak-szlovén);
kapcsolattartdas az Energialigyi Minisztérium és az Orszagos Vizlgyi Féigazgatdsag
nemzetkozi szakterlleti elGadodival, igény szerinti bekapcsolédas azok tevékenységébe;
szlovén nyelvi forditasi és tolmacsolasi feladatok ellatasa;

k) az Igazgatdsag Tervtaranak lzemeltetése, a tervek nyilvantartdsba vétele, a nyilvantartas
folyamatos karbantartasa;

I) vizitarsulatok szakmai tevékenységének ellen6rzése;

m) helyi vizkarelharitasi feladatok koordinalasa a kisvizfolyasokon és az Igazgatésagunk altal
Uzemeltetett arvizcsucs-csokkenté tarozékon; ezen védekezési feladatokhoz kapcsolédéd
védelmi szervezet mikodtetése; helyi 6nkormanyzatok vizkar-elharitasi tevékenységének
szakmai irdnyitasa; részvétel a védképesség fellilvizsgalataban a fenti Iétesitményeken, és az
érintett  onkormanyzatoknal;  6nkormanyzatokkal  0Osszefligg6 feladatok  ellatasa:
kapcsolattartas, véleményezés, védekezési tervek ellen6rzése, azokhoz adatok szolgaltatasa;

n) belvizvédekezés, arvizvédekezés, jégvédekezés, vizhidnykar elleni védekezés esetén a
Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti feladatok elldtdsa; a vizmin6ségi karelharitas Ugyeleti
munkaiban vald kézremukddés;

o) létesitményazonositds (VOR azonositas) és vagyonkezelGi hozzajarulas kiadasa vizjogi
eljarashoz;

p) az osztaly egyes dolgozdi a Helyi Védelmi Bizottsagba delegaltak;

q) az osztaly dolgozdja elldtja a NAVU szervezeti adatfelelds feladatait;

r) a vizligyi igazgatasi és a vizligyi, valamint a vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérdl szolo 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése szerint gondoskodik
az Ivovizminbdség-javitd Program és a Nemzeti Telepllési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi
Megvalodsitasi Program szakmai végrehajtdsanak felligyeletérol;

s) az ivoviz ellatassal és szennyvizelvezetés és -tisztitassal kapcsolatos adatszolgaltatasokat
nyilvantartja, kezeli (VKONLINE, VFA rendszerek). A telepllések nem kozmlves
szennyvizkezeléssel kapcsolatos adatait nyilvantartja, feldolgozza (TSONLINE rendszer);

t) ipari jellegl vizhasznaldk viztermelési és vizkezelési adatait gy(ijti és feldolgozza (IPONLINE
rendszer);

u) koézremilkoédik a Szennyviz Irdnyelv elGirdsai szerinti orszag-jelentések, szaktertleti anyagok
el6készitésében;

v) a vizgazdalkodasrdl szélé 1995. évi LVII. torvény 39. § (3) bekezdése szerint ellatja a
vizikézm( tarsulatok felligyeletét;

w) a vizgazdalkodasi tanacsokrdl szélé 1382/2013. (VI. 27.) Korm. hatarozat szerint m{ikodteti
a Nyugat-dunantuli Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacsot;

x) Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatdsa.

20.§ A Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly egységei:
a) Dombvidéki Vizrendezési Csoport,
b) Vizikézm(i Csoport.



12. Vizrendezési és Ontozési Osztaly

21.8§ A Vizrendezési és Ontdzési Osztdly feladatai:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

n)

0)

a sikvidéki vizrendezési feladatokhoz kapcsolédd  (belvizvédelmi, vizrendezési,
vizvisszatartasi, terileti vizpotlasi és hasznositdsra szolgald, a vizhiany karelharitasi,
mezdgazdasagi vizszolgaltatdsi) szakagazati felligyeleti teenddk ellatasa; szakagazati
nyilvantartasok készitése, jelentési kotelezettségbdl addodo feladatok végzése;

a sikvidéki terlleten fejlesztési, Uzemelési, karbantartdsi, helyredllitdsi és szakigazgatasi
feladatok iranyitasa, 6sszehangolasa, és ellenGrzése;

az Igazgatdésag miikddési terliletén Iévd belvizvédelmi mlivekkel kapcsolatos szakdgazati és
koordinacids feladatok elladtdsa, a beruhdazasi munkak szakagazati iranyitasa és ellendrzése;
illetékességi korében helyreallitasi, beruhazasi, fenntartasi munkakban hivatalos mdszaki
ellenGrzési feladatok végzése;

vagyonkezel6i hozzajarulasok elkészitése, kiadasa; illetékességi korében szakért6i feladatok
végzése, szakvélemények készitése; adatszolgaltatas végzése;

vizjogi  eljardsokhoz vizigyi objektumazonositdsi nyilatkozat (VOR azonositas),
vagyonkezel6i/befogadoi/lizemeltetsi hozzajarulas kiadasa

sikvidéki terlileten érintett telepllések esetében részt vesz a telepllésrendezési tervek,
szabalyzatok és megyei programok véleményezésében; azokhoz szakmai allasfoglalas ad;
ont6zési, és mezb6gazdasagi vizhasznositasi feladatok ellatdsa, kapcsoldodd hozzajaruldsok
elkészitése szakagazati nyilvantartasok készitése, adatbazisok vezetése és karbantartasa,
adatszolgaltatas teljesitése, jelentési kotelezettségb6l adddd feladatok  végzése;
mezOgazdasagi vizhasznalat és vizszolgaltatds adatgylijtés felszini vizkivételek és halastavak
esetén;

halgazdalkodasi vizteriletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, kapcsolddd hozzajarulasok
elkészitése, szakagazati nyilvantartasok készitése, adatbazisok vezetése, karbantartasa,
adatszolgaltatas teljesitése, jelentési kotelezettséghdl adddo feladatok végzése;
szamitogépes hidrodinamikai modellezések végzése és irdnyitdsa, eredményeinek értékelése
sikvidéki terlleten a sziikséges szakagazat bevonasaval; kiértékelések elkészitése;

részvétel az orszagos programokban; kozrem(ikédés az EU VKI vizgy(jt6-gazdalkodasi terv
készitéseben és felllvizsgalataban, valamint az intézkedési programok végrehajtasaban;
részvétel az EU Arvizi Iranyelv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokban;

részvétel a palyazati menedzsmentben; palyazati szakdgazati feladatok bonyolitdsa, tervek
véleményezése, kivitelezés ellenbrzése;

hatarvizi egylttmlkodési megallapodasokbdl fakadd feladatok folyamatos figyelemmel
kisérése, végrehajtdsanak szervezése; a hatarvizi egyeztetéseken részvétel a masik Fél
illetékes vizligyi szerveivel a hatarvizi Egyezményekben foglaltak szerint (osztrak);
kapcsolattartas az Energialigyi Minisztérium és az Orszagos Vizligyi FoOigazgatdsag
nemzetkdzi szakterileti el6adodival, igény szerinti bekapcsolddds azok tevékenységébe;
szakért6i feladatok ellatasa;

belvizvédekezés: belvizvédelmi fomlvek fejlesztési feladatainak ellatdsa; belvizvédekezési
feladatok iranyitasa; ezen védekezési feladatokhoz kapcsolodd védelmi szervezet
mikodtetése; belvizvédekezési tervek karbantartdsa, aktualizalasa; részvétel a védképesség
felllvizsgalataban a fenti létesitményeken;

helyi vizkarelharitasi feladatok koordindldsa a sikvidéki kisvizfolyasokon; ezeken védekezési
feladatokhoz kapcsoléodd védelmi szervezet mikoédtetése; helyi 6nkormdanyzatok vizkar-
elharitasi tevékenységének szakmai iranyitasa; részvétel a védképesség fellilvizsgalataban a
fenti létesitményeken, és az érintett 6nkormanyzatoknal; onkormanyzatokkal Gsszefiiggd
feladatok ellatasa: kapcsolattartds, véleményezés, védekezési tervek ellenGrzése, azokhoz
adatok szolgaltatasa;



p)

q)

r
s)

vizhidanykar elleni védekezés: védekezési feladatok iranyitasa, koordinalasa; ezen védekezési
feladatokhoz kapcsolédé védelmi szervezet miUikOdtetése; vizhiany elleni tervek
karbantartasa, aktualizalasa;

belvizvédekezés, arvizvédekezés, jégvédekezés, vizhianykar elleni védekezés esetén a
Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti feladatok ellatdsa; a kisvizfolydasok és arviztarozok
szennyezése esetén a vizmindségi karelharitas tgyeleti munkaiban valé kdézrem(ikodés;

az osztaly egyes dolgozdi Helyi Védelmi Bizottsagba delegaltak;

Védelmi Szervezeti Beosztds szerinti védekezési feladatok ellatdsa.

22.8 A Vizrendezési és Ontdzési Osztaly egységei:

a)

Vizrendezési és Ontdzési Csoport.

13. Vizvédelmi és Vizgyijto-gazdalkodasi Osztaly

23.8 A Vizvédelmi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Osztaly feladatai:

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)
D)

a vizligyi igazgatasi és a vizlgyi, valamint a vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérdl szélo 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet el6irdsai alapjan a felszini és felszin
alatti vizek mennyiségi és min6ségi védelmével és a vizkészlet-gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok, valamint a vizek allapotértékelésével 6sszefliggd terileti feladatok ellatasa (tavlati
vizbazisok védelme, VKI monitoring program terileti koordinacidja, vizligyi- és mas terileti
hatdssaggal, dnkormanyzatokkal valé egytttm(ikodés);

a vizgazdalkodasrél sz6lé 1995. évi LVII. torvény 3. § (2) bekezdése és a nemzeti vagyonrol
sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 4. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a felszini és felszin alatti
vizhasznalatok vonatkozasdban benyujtott vagyonkezeldi nyilatkozatok kiaddsa iranti
kérelmek vagyonkezel6ként torténd elbiralasa;

a vizgy(jt6-gazdalkodas egyes szabalyairdl szolé 221/2004. (VII. 21.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan a vizgy(jt6-gazdalkodas tervezés terileti feladatainak ellatasa;

az Igazgatdésag hulladékgazdalkodasi feladatainak koordindlasa;

a kornyezetkarosodds megel6zésének és elharitdsanak rendjérdl szélé 90/2007. (IV. 26.)
Korm. rendelet szerint a vizmin6ségi karelharitassal Osszefliggd teriileti feladatok ellatasa
(vizmin6ségi karelharitds mdveleti irdnyitdsa, Uzemi vizminGség karelharitasi tervek
véleményezése, nyilvantartasa, terileti vizmindségi karelharitasi tervek készitése);

a szomszédos orszagokkal (Ausztria, Horvatorszag, Szlovénia) kotott nemzetkozi
egyezmények végrehajtasaban kézrem(ikodés a vizkészlet-gazdalkodas, valamint vizminGség
védelem teriletén;

az Igazgatdésag Vizvédelmi Laboratériumanak milkodtetése, a Kis-Balaton Vizvédelmi
Rendszer Uzemvitelét szolgald, valamint a VKI monitoring programban elGirt vizmindség
vizsgalatok elvégzése;

varmegyei klimastratégiak kidolgozasdban és megvaldsitdsdban kézremikodés;

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatdsa.

24.8 A Vizvédelmi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Osztaly egységei:

a)
b)

Vizkészlet- és Vizgylijt6-gazdalkodasi Csoport,
Vizvédelmi Laboratorium.



14. Vizrajzi és Adattari Osztaly

25.8 Vizrajzi és Adattari Osztaly feladatai:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

D)

m)

a vizrajzi mérGéhalozat, a tdvmeérs rendszerek lizemeltetése, fenntartasa, fejlesztése;

vizrajzi adatok gyljtése, feldolgozasa, elemzése és taroldsa. Rendszeres és eseti mérések,
expedicid-szer( mérések, kisvizi vizhozam mérések végrehajtasa;

rendszeres adatszolgaltatdsa az  adatforgalmi  el6irdsoknak  megfeleléen.  Eseti
adatszolgaltatasok a vonatkozé fdigazgatdi, igazgatdi utasitdsok alapjan, hidroldgiai
elemzések, tanulmanyok, szakvélemények készitése;

Folyamatos meteoroldgiai és hidrologiai figyelés ellatasa és szlikség esetén figyelmeztetés,
riasztas, tajékoztatd kiadasa. Vizkar-elharitasi szituacidoban a védelmi szervezeti beosztas
szerinti feladatok ellatasa, vizgy(jté szintl allapotjellemzéshez sziikséges adatgydijtés,
hidroldgiai elemzések, el6rejelzések készitése;

operativ hidrolégiai feladatok ellatdsa. Adatelemzések, adatkarbantartasok, hidroldgiai
statisztikai feldolgozasok, vizmérleg készitése a Kis-Balatonra, Hévizi-td6 forrashozam
idésoranak eldallitasa;

vizrajzi szakteriletet érint6 projektek inditdsa, bonyolitasa, szliikség szerinti részvétel egyéb
projektekben;

az ISO MIR mindségiranyitdsi rendszer mikodtetése, karbantartdsa;

arvizi el6rejelz6 modellek milkodtetése, karbantartdsa, egylttm(kodés az integralt
m(ikodtetésben résztvevl szervezetekkel;

hidrolégus szakért6i tevékenység a hatdrvizi kapcsolatok keretében, a nemzetkodzi hatarvizi
adatforgalomba bevont mér6allomasok adatainak egyeztetése, cseréje és koz6s mérések
szomszédos orszagok illetékes vizrajzi egységeivel;

a magyar-horvat hatarvizi kapcsolattartéi, forditoi és tolmacs feladatok ellatasa;

EU Viz Keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos vizrajzi monitoring feladatok Igazgatésagon
beltli végrehajtasa; kozremikoédés a vizgy(jt6-gazdalkodasi terv készitésében és az
intézkedési programok végrehajtasaban, a vizgazdalkodads, a felszini és felszin alatti
vizkészlet-gazdalkodas végrehajtasaban és fejlesztésében kézremiikodés;

az orszagos munkacsoportokban, programokban, taldlkozdékon részvétel. Oktatasi
intézmények vizrajzi személyi és eszk6z tdmogatasa;

az Igazgatdsag a vizrajzi adatgyl(ijtés, feldolgozas, tarolas és szolgaltatas tevékenységeinek
elvégzésében MinGségiranyitasi Rendszer alkalmazasa;

n) Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

26.§ Vizrajzi és Adattari Osztaly egységei:
a) Adatfeldolgozo és Elemz6 Csoport,
b) Vizrajzi Halézati Csoport.

15. Informatikai és Téradat Osztaly

27.8 Az Informatikai és Téradat Osztaly feladatai:

a)
b)

c)
d)

szakagazati nyilvantartasok készitése, jelentési kotelezettségbdl adodo feladatok végzése;

a szakmai hattéranyagok, felmérési terv, szakterileti stratégidk kialakitdsdhoz sziikséges
anyagok készitésében részvétel;

geodéziai vallalkozasi munkakban részvétel;

terepi geodéziai felmérések elvégzése, az adatok feldolgozasa;



e)

P)

a)

s)
t)

u)

a térinformatikai és geodéziai feladatok ellatdasa a fémérnok szakmai felligyelete mellett:
arhullamok levonuldsa utan arviznyom rogzitése, adatok feldolgozasa, kiértékelése, elontési
térképek készitése;

a szakagazati beruhazasok el6készitéséhez geodéziai tevékenység végzése;

a térinformatikai adatbazisok készitése, karbantartasa;

a térinformatikai rendszerkérnyezet lzemeltetése és a kiils6 adatforrasokbdl szarmazé
adatok integralasa a helyi rendszerekbe;

az arvizi el6rejelz6 modellek informatikai Uzemeltetése, egylttmikodés az integralt
mikodtetésben résztvevo szervezetekkel;

az Igazgatdésag orszagos hdldézathoz kapcsolédéd és flggetlen infokommunikacids
infrastrukturajanak Gzemeltetése és fenntartdsa az Igazgatdsag 6sszes telephelyén;

az Egységes Digitalis Radiérendszer (EDR) rendszergazdai, intézményi kapcsolattartéi és
Uzemeltetési feladatainak ellatasa;

a vezetékes-, illetve vezeték nélkili tavkozlési infrastruktira fenntartdsa, Uzemének
biztositdsa (NTG, telefonkdzpontok, infrastruktirdk, mobil kommunikacidés eszkozok és
technoldgidk, vezetékes kommunikacids technoldgidk, adatatviteli technoldgidk);

az Igazgatdsag hirkozlési szakfeladatainak ellatasa;

a teljes hardver- és szoftver infrastruktira lizemeltetése, fenntartasa, fejlesztése (szerver -
kliens architektira, VIR rendszer, levelezés, uigykovetés, KER, adatbazisrendszerek,
adatmentési rendszerek, térinformatikai rendszerek, aktiv- és passziv haldzati infrastruktira,
halézati elemek, irodatechnika);

az Igazgatdsag informatikai szakfeladatainak ellatasa;

a virusvédelmi és informatikai biztonsagi rendszerek lzemeltetése, a szabalyozasok szerinti
eljarasrendek betartasa, betartatasa;

a beléptetd-, munkaiddé nyilvantarté-, kameras megfigyel6- és riasztérendszerek informatikai
lzemeltetése;

a kdzpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozé és azon kivili infokommunikacids eszkoz és
szolgaltatds beszerzések bonyolitdsa, engedélykérések, szerzodéskotések, beszamoldk,
tervek készitése;

az orszagos munkacsoportokban, programokban, talalkozokon részvétel;

a feladatkorbe tartozd tevékenységek ellatdasahoz kapcsolédéan felhasznaldi oktatasi
tevékenység ellatasa az Igazgatdsagon;

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

28.§ Az Informatikai és Téradat Osztaly egységei:

a)
b)

Informatikai Csoport
Geodéziai Csoport.

16. Szakaszmérnokségek

29.8§ Szakaszmérnokségek feladatai:

(1)

Az Igazgatdésag terilleti egységeiként az Igazgatdsdg vagyonkezelésébe tartozd kozcélu

vizilétesitmények karbantartdsaval és (zemeltetésével kapcsolatos feladatok elvégzése:

a)
b)
c)
d)

vizilétesitmények fenntartdsa és lizemeltetése;

o6nkormanyzatokkal valé kapcsolattartas;

telephelyek (6rtelepek, védelmi kézpontok) fenntartasa és lizemeltetése;

Igazgatdsag tulajdondban 1év6 és az egységhez kihelyezett gépjarmlivek fenntartdsa és
Uzemeltetése;



e)
f)

9)
h)

i)
3)

fenntartd gépek fenntartasa és lizemeltetése;

magantulajdond, de az Igazgatdsag tevékenységéhez hasznalt gépjarmlivek lUzemeltetése
(magan gépjarmi elszamolas a vonatkozd, mindenkor hatalyos igazgatdi utasitas szerint);
kozcélt allami tulajdond vizilétesitményeken talalhatd fas szarl novényzet kezelése
(vonatkozd, mindenkor hatalyos Igazgatdi utasitas szerint);

fenntartasi és Uzemeltetési feladatok soran keletkez6 hulladékok kezelése (vonatkozé,
mindenkor hatalyos Igazgatdi utasitas szerint);

a szakaszmérnokségek egyes dolgozdi a Helyi Védelmi Bizottsagba delegaltak;

Védelmi Szervezeti Beosztds szerinti védekezési feladatok ellatasa.

(2) Szakigazgatasi feladatok ellatasa:

a)

toltésen vald kozlekedés engedélyezése a vonatkozd, mindenkor hatdlyos igazgatdi
utasitasban meghatarozott esetekben.

(3) Erdészeti szakfeladatok ellatasa.

(4) Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok:

a)
b)

c)
d)

e)

az igazgatdsagi kozfoglalkoztatasi programok kidolgozasaban részvétel;

terileti kdézmunka szervezésével, iradnyitdsaval és ellen6rzésével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

kozfoglalkoztatottak kivalasztasa, felvétele;

kozfoglalkoztatottakbdl allé brigddok kialakitéasa, folyamatos foglalkoztatasuk biztositasa,
megszervezése;

munkaigyi és adminisztrativ feladatok ellatasa.

30.§ Szakaszmérndkségek egységei:

(1)
a)
b)
c)

(2)
a)
b)
c)

(3)
a)
b)

Szombathelyi Szakaszmérnokség
Szombathelyi Terileti Feliigyel6ség,
Sarvari Terlleti FelligyelGség,
Kérmendi Terlleti Felligyeldség.

Zalaegerszegi Szakaszmérnokség
Zalaegerszegi Terlleti FeligyelGség,
Letenyei Terileti Feliigyel6ség,
Kerka-volgyi Terlleti FelligyelGség.

Kis-Balaton Szakaszmérnokség
Also-Zalai Terlleti FelligyelGség,
Kis-Balatoni Tertleti Felligyeldség.

31.§ A Kis-Balaton Szakaszmérnokség specialis feladatai:

a)

b)

Az altaldnos szakaszmérnokségi feladatok mellett a Kis-Balaton Vizvédelmi Rendszer és
belvizrendszereinek lzemeltetése. A Kis-Balaton Szakaszmérnokség illetékességi teriiletén
felmeriul6é karbantartasi jellegli fenntartasi munkak elvégzése, az ehhez sziikséges gépi
eszkdzok és létesitmények fenntartasa és lizemeltetése.

A Kis-Balaton Hazzal és a Kanyavari-sziget Uzemeltetésével kapcsolatos szakmai feladatok
ellatasa.



17. Mliszaki Biztonsagi Szolgalat

32.8§ A Mdlszaki Biztonsagi Szolgadlat (a tovabbiakban: MBSZ) vezet6je a miliszaki
igazgatéhelyettes iranyitdsa alapjan vezeti az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységet, és
ellen6rzi annak mikodését.

33.8 A M(szaki Biztonsagi Szolgdlat feladatai:

(1) Feladata az Igazgatésag teljes muikodési teriletén ellatni azon feladatkorébe utalt

igazgatdsagi vagyonelemek karbantartdsi, helyredllitdsi és fejlesztési, illetve U(zemeltetési

munkait, melyek specialis felkészliltséget igényelnek, vagy ellatasukkal mas szervezeti egységek
lzemelési, fenntartasi és védekezési feladatai kdzpontositottan tdmogathatok:

a) vagyonkezel6i feladatok elldtdasa az Igazgatdsag vagyonkezelésében |évé (az MBSZ-hez
tartoz6) vagyontargyak tekintetében (mdlhelyek, raktarak és irodaéplletek, védelmi
eszk6zok, Uzemeltetése, karbantartdasa, fenntartdsa, (éves) 06szi felllvizsgalatra vald
felkészitése, vagyonvédelme, stb.), a feladatterv, illetve a munkakezdési engedély szerint;

b) a vizkarelharitdssal és kornyezeti-karelharitdssal kapcsolatos, a szakagazatok altal
meghatarozott feladatok, ideértve a kozremilkoddés, az azzal kapcsolatos koordinacio
ellatasa;

c) a beruhazasi feladatok elokészitésében és végrehajtasaban torténé kozremlikodeés;

d) a szakagazatok, illet6leg az Igazgatdsag terveinek 6sszeallitdsaban térténd kézremikodés;

e) feladatainak ellatdsdhoz kapcsoléddéan mindazon mikédéshez sziikséges gazdalkodasi és
funkcionalis feladatok ellatasa, amelyeket a vonatkozé, mindenkor hatadlyos belso
szabalyzatok eldirnak;

f) az Igazgatésag mikodési tertiletén eléforduld gépészeti jellegl miszaki feladatok elvégzése;

g) védekezési idoszakon kivil a személyi allomany folyamatos potlasanak és képzésének
biztositasa;

h) a Vizkarelharitdsi Szabalyzatnak és a kérnyezetkdrosodas megel6zésének és elharitadsanak
rendjérél szoldo kormanyrendeletnek megfeleléen a védekezésben valé részvétel
megszervezése, az eldirt szolgdlat kidllitdsa, védelemvezet6i irdnyitds mellett a
vizkdarelharitas és a helyredllitds operativ feladatainak ellatasa;

i) a védelemvezetés utasitdsa alapjan az illetékes szakagazatokkal egyittmikodve a védelmi
osztag tevékenységének, specialis védelmi feladatok elladtaséanak szervezése;

j) védelmi készletek feliigyelete, karbantartdsa, szlkség szerinti potldsa, beszerzése,
aktualizalasa, kils6 er6forrasok biztositasaban kozrem(ikodés;

k) a kozfoglalkoztatdsi program végrehajtasdban, eszkéz- és védbéruhdzat elldtasban
kozremiikodés;

) a szabad kapacitas kihasznaldsa érdekében vallalkozasi tevékenység végzése;

m) a hajok, munka- és er6gépek, jarmlivek, gépészeti eszkézok és berendezések,
szivattyutelepek Uzemeltetd altal id6szakosan Utemezett karbantartdsi és szikség szerinti
eseti javitasi, felGjitasi, szervizelési, valamint értéknoveld fejlesztési munkainak elvégzése, a
kezelésében |1év6 gépek eldiras szerinti- és javitas utani Gzemprdébairdl valé gondoskodas;

n) biztositja és nyilvantartja a védelmi eszkdézok nem védelmi célu (vallalkozdsi célu)
igénybevétele esetén azok szakszer(i haszndlatdnak biztositdsa és nyilvantartdsa,
amennyiben az a feladatkérének megfelel6 hasznalatot nem akadalyozza;

0) az Igazgatdésag védelmi készlenyilvantartdsanak vezetésében és aktualizdldsaban toérténd
kozremlkodés;

p) emel6gépek Gzemeltetése soran az elGirt Gzembiztonsagi feladatok ellatasanak szervezése és
biztositasa

q) Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.



IV. FEJEZET
A GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTES, VALAMINT A KOZVETLEN IRANYITASA ES
FELUGYELETE ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK, VALAMINT AZOK FELADATAI

18. A gazdasagi igazgatdéhelyettes

34.8 A gazdasagi igazgatdhelyettes jogallasat, a kozvetlen iranyitdasa alda tartozo szervezeti
egységeket, a feladatkorét, a helyettesitését az SZMSZ 40 - 44.§-ai tartalmazzak.

35.8 A gazdasagi igazgatdhelyettes iranyitja és megszervezi az Igazgatdsag tlzvédelmi
feladatait; valamint felel a gépjarmi szaktertilet iranyitasaért.

36.8 A miszaki igazgatdhelyettes iranyitja és megszervezi az Igazgatésag munkavédelmi
feladatait, kiadmanyozza a munkavédelemmel kapcsolatos iratokat.

19. Kozgazdasagi Osztaly

37.8 A Kozgazdasagi Osztaly feladatai:

a) az Igazgatdosag pénzigyi, szamviteli, valamint eszkoz-nyilvantartasi, gazdalkodasi
tevékenységének koordinalasa, iranyitasa és az ezzel kapcsolatos operativ teendbk ellatasa;

b) bér- és tarsadalombiztositdsi tevékenység elldtdsa a Kozfoglalkoztatdsi Onalld Csoporttal
egyutt;

c) palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos pénziigyi-szamviteli tevékenység végzése;

d) projektmenedzsmentben valod részvétel;

e) rendszeres és eseti kotelez6 adatszolgaltatasok készitése;

f) az Igazgatdsag egyéb beruhazasi munkainak pénzigyi bonyolitasa;

g) munkaidd nyilvantartds vezetése;

h) Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

38.§ A Kbzgazdasagi Osztaly egységei:
a) Koltségvetési Csoport,
b) Szamviteli Csoport.

20. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

39.§ A Kdzfoglalkoztatdsi Onallé Csoport feladatai:

a) a kozfoglalkoztatast megel6z6 feladatok, a kérelem el6készitése és benyljtasa;

b) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatok pénzlgyi, szamviteli, valamint eszkdz-nyilvantartasi,
gazdalkodasi tevékenységek koordinalasa;

c) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos bér- és tarsadalombiztositasi, HR feladatok teljes kor(
ellatasa;

d) kozfoglalkoztatassal kapcsolatos kézbeszerzések lebonyolitasaban kézrem(ikodés;

e) a kozfoglalkoztatas keretében sziilkséges anyagbeszerzés, logisztikai feladatok, kiszallitasok,
a sziikséges eszkdzok szakaszmérnokségek kozotti szétosztdsanak ellatasa, szervezése;

f) id6szakos jelentések, 6sszefoglaldk, értékelések készitése;

g) a kozfoglalkoztatasi programokhoz kapcsolddd oktatasok megtervezésében és szervezésében
részvétel,



h)

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

21. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

40.§ A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)

i)
3)

k)
D)

t)
u)

az Igazgatésdg vagyonkezelésében |évo allami tulajdond ingatlanok vonatkozasaban
tulajdonosi hozzajarulasok készitése, kiadasa, nyilvantartas vezetése;

az Igazgatésag székhelyét, valamint telephelyeit érinté vagyonkezel6i hozzajarulasok
készitése, kiadasa, nyilvantartas vezetése;

az Igazgatdsag vagyonelemeivel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok ellatdsa, teriletalapu
tamogatasokkal kapcsolatos lgyintézés;

ingatlanvasarlasi, értékesitési, ingatlanhasznalati, telekalakitdsi és ingatlan-nyilvantartasi
eljarasok lefolytatdsa és azokban val6 kozrem(ikddés, szlikséges szerzddések elkészitése;

az allami vagyon kezeléséhez kapcsolddd adatok Osszegylijtése és szolgaltatasa rendszeres
és eseti jelleggel;

feleslegessé valt vagyontargyak értékesitési, selejtezési eljarasanak lefolytatasa;
ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkezelésbe vételi/visszaadasi eljarasok lefolytatasa;

az Igazgatdésag kezelésébe tartozo gépjarmlivek miszaki felligyelete, sziikséges javittatasok
elvégzése, dokumentdldsa a Vagyongazddlkodadsi és Uzemeltetési Osztaly, mint
jarmUfenntarté egység rendelkezése ala tartozé gépjarmiivek esetében;

lzemanyag-kartya lUgyintézés, és az lizemanyag felhasznalas ellendrzése;

a felmerilt gépjarmu igények kezelése, dokumentalasa, nyilvantartas vezetése, gépjarmivek
elosztasa;

tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok teljes korU ellatasa;

a koOzponti irodaépliletben (az Igazgatdésag székhelyén) portaszolgalatot ellatdé személyek
feladatainak meghatarozasa, munkajuk ellen6rzése;

energetikai és karbantartasi feladatok ellatasa;

ruhazati felelGsi feladatok teljes kor(i, valamint készletkezeldi feladatok részbeni ellatasa a
vizligyi védekezési- és munkaruhazat vonatkozasaban;

kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 lizemeltetési tevékenységhez kapcsolédd beszerzések
ellatasa, dokumentalasa, nyilvantartasa;

kozrem(kodés az Igazgatdsag projektjeinek lebonyolitasaban;

kozrem(ikodés szerz6dések véleményezésében;

ingatlan-nyilvantartasi adatok (tulajdoni lapok) szolgaltatdsa bels6 hasznalatra az
Igazgatdsag szervezeti egységei szamara;

kdzremiikbédés a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztélyt és annak feladatait is érintd
kdzbeszerzések lefolytatdasaban;

a Kis-Balaton Haz és a Kanyavari-sziget (zemeltetésével kapcsolatos egyes szakmai
feladatok ellatasa;

Védelmi Szervezeti Beosztas szerinti védekezési feladatok ellatasa.

41.§ A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly egységei:

a)
b)

Vagyongazdalkodasi Csoport,
Uzemeltetési Csoport.



. . . V. FEJEZET i
A MUKODES ALTALANOS SZABALYAI

22. Képviselet
42.8 Az Igazgatdsag képviseletét az igazgatd latja el.

43.8 Az igazgato képviseleti jogat mUiszaki, szakmai (gyekben a milszaki igazgatohelyettesre,
gazdasagi és pénzligyi feladatok tekintetében a gazdasagi igazgatdohelyettesre atruhazhatja.

44.8 Az igazgatd és az igazgatdhelyettesek egyittes akadalyoztatdsa esetén az igazgato altal
kijelolt személy latja el a képviseletet.

45.8 Az igazgatdhelyettesek, az osztalyvezetdk, a laborvezetd, a szakaszmérnokok és a
szolgalatvezetl sajat szaktertletiikon, mikodési koriikon belll jogosultak a képviseletre.

23. Kiadmanyozas
46.§ A kiadmanyozas rendjét az SZMSZ 63 - 75.§-ai szabalyozzak.

47.8 Az igazgatd megbizasa alapjan a munkavédelemmel kapcsolatos iratok kiadmanyozasara a
gazdasagi igazgatdhelyettes jogosult.

48.8 Az igazgatd megbizdsa alapjan a Koézfoglalkoztatdsi Onalld Csoport csoportiranyitéja
kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik az adott szervezeti egység tevékenységét érintéen, az
SZMSZ 46.§-aban foglalt rendelkezések szerint.

49.8 Az igazgatd megbizasa alapjan a Vizrajzi és Adattari Osztaly osztalyvezetGje kiadmanyozasi
jogkorrel rendelkezik a vizrajzi észlel6i megbizasi jogviszony |étesitése, moddositasa- és
megszlintetése vonatkozasaban.

24. Az Igazgatésag bélyegzoi

50.8 A bélyegzOkkel kapcsolatos részletszabalyokat az Igazgatésdg mindenkor hatalyos
Iratkezelési szabalyzata tartalmazza. Az Igazgatdsag altal hasznalt bélyegz6kr6l az Igazgatasi és
Jogi Osztaly nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a bélyegz6 lenyomatat és a bélyegzGt
hasznald szervezeti egység vagy személy megnevezését.

51.8 A bélyegz6 hasznaldja a hasznalatért felel6sséggel tartozik, ennek keretében gondoskodik
arrdl, hogy arra jogosultsaggal nem rendelkez6 személy a bélyegz6hoz ne férhessen hozza.

52.8 Az egyes tipusu bélyegzdk hasznalatara jogosultak:

a) A hivatalos bélyegz6 (kor) hasznalatara a kiadmanyozasi joggal rendelkezé személyek
jogosultak.

b) A szervezetazonositd (fej)bélyegz6 hasznalatara az Igazgatdésag valamennyi munkatarsa
jogosult, akinek a munkakori feladatainak ellatasa ezt indokolja.

c) A kincstari bélyegz6 hasznalatdra a gazdasagi igazgatohelyettes vagy az altala kijeldlt
személy jogosult (vagy az alairas bejelenté kartonon megjeldlt személyek).



25. Munkarend

53.8 A munkarend részletszabalyait az Igazgatésag munkarendjérél, munkaid6é nyilvantartasarol,
igazolt napi tavolmaradasrél sz6l6, mindenkor hatalyos igazgatéi utasitasa szabalyozza.

54.§ Tavolmaradas
a) Az Igazgatésag dolgozdja a tdvolmaradasardl, akaddlyoztatdsanak tényérdl és okarol
haladéktalanul koteles értesiteni kozvetlen munkahelyi vezet6jét.

b)

Betegség, szabadsag, egyéb ok miatt hidanyzokrdl a nyilvantartast egységenként az

adminisztrator vagy a titkarné vezeti.

55.§ Szabadsag kiadasa

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

Az Igazgatasi és Jogi Osztaly a Human Csoporton keresztlil minden év februar végéig kozli a
szervezeti egységekkel az egységek dolgozdinak rendes és mas cimen jard szabadsagat,
amelynek alapjan az egységvezeték marcius 15-ig szabadsagolasi Utemtervet kotelesek
késziteni.

A szabadsadg igénybevételének engedélyezése a dolgozék tekintetében a koézvetlen
munkahelyi vezeté hataskorébe tartozik, melynek soran tekintettel kell lenni az éves
szabadsagolasi tervre.

Az igazgatd szabadsagat az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag féigazgatodja engedélyezi.

Az igazgatdéhelyettesek és a koOzvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek
vezetbinek a szabadsagat az igazgatd engedélyezi. A kozvetlen aldrendeltséglikbe tartozo
szervezeti egységek vezetdinek a szabadsagat az igazgatdhelyettesek engedélyezik.

A szabadsagot a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen, a szervezet mikoéd6képességének
figyelembevételével kell engedélyezni.

A fizetés nélkili szabadsagok engedélyezése iranti kérelmet igazgatoi engedélyezés esetén az
egységvezet6 véleményezi.

Az Igazgatosag terliletén folyd védekezési id6szakban a szabadsagok engedélyezésének jogat
az igazgatd valamennyi dolgozé esetében magahoz vonhatja.

A szabadsagot az esedékesség évében kell kiadni.

A szabadsagok kiadasat szabadsagoldsi kartonon kell vezetni. A dolgozéknak jogszabaly
szerint jar6 alap- és potszabadsagon kivil egyéb jogcimeken jaré szabadsagokat
elkllonitetten kell nyilvantartani.

26. A miikodés forumai

56.8 Az igazgatoi értekezlet

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Az értekezlet id6pontjat és napirendjét az igazgatd hatarozza meg.

Az értekezletet az igazgato hivja 6ssze meghivod kiklildésével.

Az igazgatdi értekezlet célja az Igazgatdsag feladatkoérébe tartozd fontosabb kérdések,
feladatok és intézkedések megtargyaldsa, egységes allaspont kialakitdsa, a gazdasagi
vezetés munkajanak 6sszehangolasa, folyamatossaganak biztositasa, informacio-csere.

Az értekezleten az igazgatd tajékoztatast ad, illet6leg — a résztvevék meghallgatasa utjan -
tajékozodik a nagyobb jelentéséggel bir6 iddszerd feladatokrol.

Az értekezletre meghivott résztvevok jogosultak - legkésGbb az értekezlet idépontja elott 2
nappal - irdsban témajavaslatot tenni. A témajavaslat elfogadasarol az igazgatd dont.

Az értekezletrél - folyamatos sorszammal ellatott, évente rendszerezett - emlékeztet6
készul.



g) Az értekezlet résztvevai:

- igazgato,

— igazgatohelyettesek,

— osztalyvezetok,

— szakaszmérnokok,

— laborvezeto,

- Mdszaki Biztonsagi Szolgalat vezetdje,

- Kézfoglalkoztatdsi Onallé Csoport vezetdje,

— belso ellen6r,

— PR referens,

— az igazgatd altal esetenként meghivottak (napirendi pontok targyaldsaval érintettek,
szakszervezet képvisel6je). A meghivottak tandcskozasi joggal vesznek részt az igazgatdi
értekezleten.

57.8 Egységvezetli értekezlet

a) Az egységvezetl tajékoztatd- és munkaértekezletet tart a szervezeti egység dolgozdi részére
az igazgatdi értekezleteket kovetben, sziikség esetén, soron kiviil.

b) Az értekezlet célja, hogy az igazgatoi értekezleten kiadott, az intézmény m(ikodése kapcsan
keletkez6, valamint a vezet6i dontésekbdl adddo feladatok a szlikséges vezet6i iranymutatas
és informacidk kozreadasaval szakszerlien végrehajthatdak legyenek.

c) Az értekezlet résztvevli a szervezeti egység dolgozoi.

d) Az értekezletrdl jegyz6kdonyv nem készil.

27. Miikodési rendre vonatkozé szabalyok

58.§ Az lgyiratok szignalasat a Titkarsagon végzett csoportositasnak megfeleléen az igazgato és
helyettesei végzik. Az igazgatd tavollétében a szignaldsra a helyettesités altalanos szabalyai
alkalmazanddék. Az igazgatdhelyettesek tavollétében az altaluk kijelolt osztalyvezeté végzi a
szignalast.

59.§ Az igazgatdo felhatalmazza a szervezeti egységek vezetdit, hogy az altaluk vezetett
szervezeti egységekre szignalt tUgyekben kijel6ljék az eljard, iranyitasuk ald tartozdé szervezeti
egységet, illetve ligyintézot.

60.§ A szignalas az ligykovetési rendszeren keresztll torténik. A papiron érkez6 iratok szignalasa
a beérkez6 iraton torténik, majd az Ggykovetési rendszeren keresztil térténik a régzitése, tovabb
szignalasa.

61.8 Az Igazgatdsag dolgozodja a szolgalati Ut betartasaval terjeszti fel a kiadmanytervezetet a
kézvetlen munkahelyi vezetdje részére, aki az ligykodvetési rendszeren keresztll azt jovahagyija,
vagy elutasitja és javitasra visszautalja. Az lgyintézés az ligykdvetési rendszerben torténik.

62.§ Az Ugyiratok Iratkezelési szabalyzat szerinti kiadmanyozasara az SZMSZ-ben, ugyrendben
feljogositott vezetd jogosult, ha az {gyiratot a dolgozé kozvetlen munkahelyi vezetdje
jovahagyta.

63.8§ Az iratkezelés részletes szabdlyait az Igazgatdsdg mindenkor hatalyos Iratkezelési
szabalyzata tartalmazza.



28. Helyettesités

64.§ Az igazgatd helyettesitésére akadalyoztatasa esetére az SZMSZ 33 - 34.§-aban foglaltak az
iranyadok.

65.§8 Az igazgatdéhelyettesek helyettesitésére tavollétik, akadalyoztatasuk esetére az SZMSZ
39.§-aban, valamint 44.§-aban foglaltak az iranyadok.

66.8 Az egységvezetOk helyettesitését az SZMSZ 47.8-a, az 50.§8-a és az 52.§-a szabalyozza.

67.§ A helyettesitéssel biztositani kell a feladatok végrehajtdsanak, valamint az iranyito
tevékenységnek a folyamatossagat, ezen keresztil a képviseleti és az alairasi, a munkaltatoéi, a
fegyelmi és a kartéritési, valamint az ellendrzési jogkor gyakorlasanak a folyamatossagat.

68.§ Az Igazgatdsag szervezetében biztositani kell minden vezetd és minden beosztott munkatars
helyettesitését. Az egyes szervezeti egységeken bellil a helyettesités rendjének kialakitasa a
szervezeti egység vezetdjének a kotelessége, aki az eseti helyettesitést szdéban is elrendelheti.

69.§ Az Igazgatdsag dolgozoi a munkakori leirasukban meghatarozottak szerint helyettesitik
egymast.

70.8 A helyettesité munkatars felruhazhaté a helyettesitett valamennyi olyan jogkérével, melyet
az SZMSZ, a szabalyzatok, az utasitasok nem zarnak ki, de korlatozhatd is abban. Utébbi esetben
az at nem ruhdzott jogokat a helyettesitett munkatars kozvetlen felettese gyakorolja.

71.8 A helyettesitési korében tett intézkedésekrdl (a kiadmanyozasi jog gyakorlasat is ideértve) a
helyettesité a helyettesités megszlinése utan haladéktalanul koteles tajékoztatni a helyettesitett
személyt,

29. Munkakorok atadas-atvétele

72.8 Valamennyi dolgozé6 munkakori leirdsat az adott szervezeti egység vezetOje késziti el és
aktualizalja.

73.8 A munkakoéri leirds atadasaval egyidejlleg at kell adni az Igazgatésag SZMSZ-ét, az
Ugyrendjét és Iratkezelési szabalyzatat, valamint a munkakoére ellatasahoz szliikséges egyéb
szabalyzatokat.

74.8 A munkaviszony megszlnése vagy mas munkakorbe helyezés esetén a tavozo dolgozd
munkakorét masik dolgozd, vagy a szervezeti egység vezetbje veszi at.

75.8 A munkakor atadas-atvételérél jegyz6konyvet kell késziteni. Ebben fel kell sorolni
iktatdoszam szerint minden folyamatban |évd Ugyet, illetve Ugyiratot és minden - az atadott
munkakdrrel kapcsolatos — lényeges korilményt.

76.8 Az igazgatd munkakorének atadas-atvételét a felligyeleti szerv rendelkezéseinek
megfeleléen kell elvégezni.



30. A munkaltatdi jogok gyakorlasa

77.8 Az Igazgatdsagon alkalmazott foglalkoztatasi jogviszonyokkal 6sszefliggd munkaltatdi jogok
gyakorlasat az SZMSZ 58 - 62.§-ai szabalyozzak.

78.8 Az igazgatd - az SZMSZ 58.§-dban meghatarozott kivétellel - személyesen gyakorolja a
munkaltatdi jogokat az Igazgatdésag dolgozodi felett.

79.8 Az SZMSZ 60 - 61.§-a alapjan az igazgatd - az osztalyvezetOk, a szakaszmérnokok és a

szolgalatvezetd atruhazott jogkorben, az SZMSZ a 46.§ m), a 49.§ k) és az 51.§ f) pontjai

alapjan gyakorolt munkaltatdéi jogain tul - az egyéb munkaltatéi jogokat az alabbiak szerint

ruhazza at:

a) A vezet6 allasu dolgozok jogosultak a vezetésiik alatt alld szervezeti egység részére lebontott
bér- és jutalomkeret igazgatd altal meghatarozott szempontok szerinti elosztasara.

b) Valamennyi erre kijel6lt dolgozd a teljesitményértékelés és a mindsités jogkorét jogosult és
egyben koteles ellatni a munkakori leirasaban foglaltak szerint.

c) A szakaszmérnokok jogosultak a kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos munkaltatéi jogok
gyakorlasara és az azokhoz kapcsolédd munkaligyi és adminisztrativ feladatok ellatasara.

d) A Kézfoglalkoztatési Onalld Csoport csoportirdnyitdjat az osztdlyvezetdvel azonos jog- és
hataskor illeti meg.

31. Kapcsolattartas

80.§ A kapcsolattartas belsé rendje

a) Az Igazgatdsag szervezeti egységei miikodésik sordn - mind vezetdi, mind munkatarsi
szinten - kotelesek egyuttmiikodni. A szervezeti egységek kotelesek a tudomasukra jutott
informacidkat az intézkedésre hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez soron kivil
szOban vagy elektronikus Uton is megktldeni. Eljaras, intézkedés kezdeményezése esetén
errél az iranyitd vezet6t tajékoztatni kell.

b) A feladatellatds és az lGigyek intézése soran valamennyi szervezeti egység vezetdje minden
esetben koteles a felsébb vezetdi dontésnek megfeleléen az Igazgatdésag egységes szakmai
allaspontjat képviselni; eltéré szakmai allaspontjat a felettes vezeté tudomasara hozhatja.

c) Amennyiben a szervezeti egységek kozott nem sikerll vitds kérdést rendezni, vagy
amennyiben egységes allaspont nem alakul ki, azt déntésre - soron kivil - az igazgatd elé
kell terjeszteni.

81.8 A kapcsolattartas ktils6 rendje

a) Az igazgato, az igazgatdhelyettesek és a szervezeti egységek vezetdi vagy az altaluk kijelolt
személyek a feladatkorikben tartozdé lUgyekben jogosultak kapcsolatot tartani az Orszagos
Vizligyi Féigazgatdsaggal, a tarsszervekkel, a szerz6déses partnerekkel.

b) Az Igazgatésag munkatarsai a feladatkorikbe tartozé (gyekben jogosultak kapcsolattartasra
az Orszagos Vizlgyi Féigazgatdsaggal, a tarsszervekkel, a szerz6déses partnerekkel.

82.§ A sajtoval valé kapcsolattartas

A sajtéval vald kapcsolattartas koérében az Orszagos Vizlgyi Féigazgatdésag és a vizlugyi
igazgatésagok tajékoztatassal kapcsolatos feladatairdl, a sajtoval vald kapcsolattartas rendjérol
sz06l6 mindenkor hatalyos f6igazgatdi utasitasaban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.



32. Az Igazgatdsag vezetoi

83.§ Az Igazgatdsag vezetlire vonatkozd szabdlyokat az SZMSZ 28 - 52.§-ai tartalmazzak.

33. Az Igazgatésag dolgozéi

84.§ Az Igazgatdsag dolgozdira vonatkozd szabdalyokat az SZMSZ 53 - 55. §-ai tartalmazzak.

85.§ Szakagazati vezetd és szakaszmérnok-helyettes:

a) akadalyoztatas, vagy tartdos tavollét esetén - teljes jogkérben - helyettesiti az adott
szervezeti egység vezetdjét, az e jogkdrben hozott intézkedéseir6l és dontéseir6l - az
akadalyoztatasanak megszlinését kovetben — az egységvezet6t tajékoztatni koteles;

b) helyettesitésb6l adodd feladatai mellett — az egységvezet6 dontése alapjan - fellgyeletet
gyakorol az egyes csoportok tevékenysége felett, illetve kozvetlenil vezeti az
alarendeltségében m(ikodo kisebb szervezeti egységet;

c) a szervezeti egységvezetl altal meghatarozott kérben kiadmanyozasi jogkérrel ruhazhato fel.

86.§ Csoportiranyito:

a) az osztalyvezetOtdl kapott utasitdsok alapjan koordinalja és ellen6rzi a csoporthoz tartozo
dolgozdk munkajat és egyben ligyintéz6i munkat is végez;

b) biztositja a csoport szakszer(, a hataridék megtartasaval térténd és a szervezeti egység
tobbi csoportjaval 6sszehangolt mlikodését.

87.§ Ugyintézé8i, adminisztrativ, 8rszemélyzeti feladatokat ellatd dolgozok:
Munkakori leirasuk és a szervezeti egységvezetok egyedi utasitasainak megfeleléen, 6nalléan
végzik munkajukat.

34. Ellenérzési tevékenység
88.8 Az Igazgatdsag ellen6rzési rendszere:

(1) Vezet6i Ellen6rzés

A vezetdi ellenOrzési rendszer elemei a bels6é kontrollrendszerrél szélé mindenkor hatalyos

igazgatdi utasitas szerint a kovetkezok:

a) Az Igazgatdsdg integralt kockazatkezelési rendszere.

b) Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendije.

c) Ellen6rzési nyomvonal, ami a koltségvetési szerv tervezési, pénzlgyi lebonyolitasi és
ellenGrzési folyamatainak tablazatban foglalt leirasa.

(2) Fuggetlenitett belsé ellen6rzés:
a) Az Igazgatdsag fliggetlenitett belsd ellenbrzési tevékenységét a mindenkor hatalyos igazgatoi
utasitassal kiadott Bels6 Ellenbrzési Kézikonyv szabalyozza.



VI FEJEZET
ZAROG RENDELKEZESEK

89.8 Jelen utasitas 2025. aprilis 30. napjan |ép hatalyba, ezzel egyidejlileg az 5/2018. szamu
igazgatdi utasitdssal kiadott Ugyrend hatdlyat veszti. Jelen Ugyrendet sziikség szerint, de
legaldbb évente felll kell vizsgalni és a sziikséges moddositasokat el kell végezni.

90.§ Jelen igazgatd utasitas hatadlyba |épésével egyidejlleg hatalyat vesziti a kdzbeszerzési
feladatok elldtasdnak atszervezésérdl szolé 28/2022. szamu igazgatdi utasitds, valamint az
igazgatdi utasitdsok rendjérdl szo6ld 31/2022. szamu igazgatoi utasitas.

91.§ Az Ugyrendben meghatarozott feladatokat részletesen a munkakédri leirdsok, valamint az
Igazgatosara vonatkozo hatalyos belsé utasitasok és szabalyzatok tartalmazzak.

92.§ Jelen Ugyrendben foglaltakat valamennyi dolgozé kételes megismerni és betartani.

93.§ Az SZMSZ-ben, az Ugyrendben és munkakéri leirdsban nem szabalyozott kérdésekben a
mindenkor hatdlyos normak az irdnyadok.

Gaal Robert
igazgaté

MELLEKLETEK:

1. szdmu melléklet: Gazdasagi Ugyrend
2. szamu melléklet: Alaptevékenységet meghatarozoé jogszabalyok



1. szamu melléklet

A NYUGAT-DUNANTULI ViZUGYI IGAZGATOSAG
GAZDASAGI UGYRENDJE

A Nyugat-dunantuli Viztgyi Igazgatésag (tovabbiakban: Igazgatésag) Gazdasagi
Ugyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) az Igazgatdsag Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzata
és Ugyrendje figyelembevételével, az allamhaztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtdsarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) szamu Korm.rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan késziilt.

Az Ugyrend célja, hogy az Igazgatdsdg gazdasdgi szervezetének feladatait, a szervezeti
egységek, valamint a pénzligyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelés vezeték és
beosztottak részletes feladat-, hatas és jogkorét meghatarozza.

1. GAZDASAGI SZERVEZET FELADATAI

Az Igazgatdésdag gazdasagi tevékenységi korébe tartozéd, alapfeladataihoz kozvetlendl
kapcsolédé  funkciondlis feladatok  keretében  altaldnos jellegi  gazdalkodasi,
vagyonkezelési, kbzgazdasagi, pénzigyi és szamviteli feladatokat végez:

a) az Igazgatdsag pénzigyi, szamviteli, valamint eszk6éz nyilvantartasi, gazdalkodasi
tevékenységének koordinalasa, iranyitdsa és az ezzel kapcsolatos operativ teend6k
ellatasa;

b) bér- és tarsadalombiztositasi feladatok ellatasa;

c) palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos pénziigyi-szamviteli tevékenység végzése;

d) projektmenedzsmentben vald részvétel;

e) kdzmunka palyazatok elszamolasa;

f) rendszeres és eseti adatszolgaltatdsok készitése;

g) az Igazgatdésag egyéb beruhazasi munkainak pénzligyi bonyolitasa.

2. A GAZDASAGI SZERVEZET FELADATAINAK ELLATASABAN KOZREMUKODO
SZERVEZETI EGYSEGEK

Az Igazgatdésdg 1. pontban meghatdrozott feladatait a kdvetkez6 szervezeti egységek
végezik:

a) Titkarsag (nem mindsil 6nallé szervezeti egységnek)
b) Igazgatasi és Jogi Osztaly,

c) Belsd ellendr,

d) Kommunikacids feladatok ellatasaért felelés munkatarsak,
e) Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly,

f) Vizrendezési és Ontdzési Osztaly,

g) Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly

h) Vizvédelmi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Osztaly,

i) Vizrajzi és Adattari Osztaly,

j) Informatikai és Téradat Osztaly,

k) Muszaki Biztonsagi Szolgalat,

I) Szombathelyi Szakaszmérntkség,

m) Zalaegerszegi Szakaszmérnokség,

n) Kis-Balaton Szakaszmérnokség,

0) Koézgazdasagi Osztaly,

p) Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly,

q) Kézfoglalkoztatasi Onallé Csoport.
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3. AZ IGAZGATOSAG PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOK ELLATASAERT FELELOS

a)

b)

d)

e)

f)

b)

VEZETOK FELADAT-, HATAS-ES JOGKORE

3.1. Az igazgato gazdalkodasi jog- és hataskére

Biztositja az Igazgatésdg hataskorébe tartozé feladatok  gazdasagossagi

kévetelményeknek és a kdzponti eléirasoknak megfeleld ellatasat, melynek keretében:

— biztositja a rendelkezésre all6 eszk6zok gazdasagos és eredményes hasznalataval
az Igazgatdsag terveiben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

- gondoskodik az igazgatésagi vagyon védelmérdl és gyarapitasardl;

— gondoskodik az Igazgatdsag torvényes kotelezettségeinek teljesitésérél, és az
Igazgatosag altal kotott szerz6dések érvényesitésérol;

- biztositja az Igazgatdsag szervezeti egységeinek munkajaban a térvényességet;

— biztositja a felhalmozasi, mlikodési, Gzemeltetési és fenntartasi keretek ésszerd,
gazdasagos és hatékony felhasznalasat.

Dont a koltségvetésblol, a koltségvetési eldiranyzatbdl az Igazgatdésag részére

biztositott keretek felosztasardl és azok felhasznaldsarol. Az elszdmolasok rendjéért a

gazdasagi igazgatohelyettessel egylttesen felelds.

Bejelenti - a pénzgazdalkodds biztonsaga érdekében - a bankszamlak felett

rendelkez6 személyek nevét és aldirasat az illetékes pénzintézetekhez. A

pénzgazdalkodasi és szamviteli rendért és a ra vonatkozd elGirasok megtartasaért a

gazdasagi igazgatohelyettessel egyittesen felel6s.

Gondoskodik az Igazgatdsdg Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak, valamint

Ugyrendjének megalkotdsardl, ennek sziikség szerinti mddositasardl és fejlesztésérdl.

frasbeli észrevételt tehet az Energialigyi Minisztériumndl - jogszabalyt,

nemzetgazdasagi érdeket vagy egyéb igazgatésagi érdeket sértd - operativ

rendelkezésekkel szemben.

Részt vesz az Igazgatdsagot érintd nemzetkozi targyaldsokon az Energialigyi

Minisztérium rendelkezéseinek megfeleléen.

3.2. A gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskére

El6segiti a neki alarendelt szervezeti egységek munkajanak osszefogasaval, iranyito,
elemz6 és ellen6rzé6 tevékenységével az Igazgatdésag gazdasagos miikodését,
eszkozeinek hatékony felhasznaldsat. Ezekre vonatkozd észrevételeit és intézkedéseit
az igazgatd egyetértésével teszi meg. A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatdsag
mUikodésével Osszefliggé gazdalkodasi, pénzugyi feladatok tekintetében az igazgatd
helyettese, az Igazgatésdag milkodésével 0Osszefliggd gazdalkodasi és pénzlgyi
feladatok tekintetében az igazgatd iranyitadsaval végzi tevékenységét.

Feladatait a ra vonatkozo6 hatalyos jogszabalyok alapjan latja el. Ennek keretében:

— szervezi, iranyitja, és ellen6rzi az Igazgatésag egész terliletén a pénz- és
koltséggazdalkodas munkajat, gondoskodik az éves tervrél és a koltségvetésrol;

- gondoskodik a pénziigyi gazdalkodas feltételeinek megteremtésérdl;

- iradnyitja a szamvitelt, ideértve a szamviteli adatokon nyugvd statisztikai
adatszolgaltatast, szervezi a pénzlgyi- gazdasagi Uugyvitelt, ennek keretében
gondoskodik a helyes bizonylati rend kialakitasarol és ennek alkalmazasardl;

— iranyitja a tervezési, a statisztikai, a gazdasagi, valamint az Ugyvitel-szervezési
feladatok ellatasat;

— részt vesz az Igazgatdésag hosszu-, kozép- és rovidtavu terveinek, programjainak
kialakitasaban, ezek soran érvényesiti a gazdasagossag kovetelményeit;

— felel6s a pénzigyi fegyelem betartasaért;

- gondoskodik az Igazgatdosag gazdalkodasat és szamvitelét érint6 beszamolasi
kotelezettségek teljesitésérdl, elemzi az Igazgatdésdg egész gazdalkodasi
tevékenységét;

- elldtja az Igazgatdsag mikodésével kapcsolatos vagyongazdalkodasi teendbket;



c)
d)

f)

9)
h)

1. szamu melléklet

— figyelemmel kiséri az Igazgatdsag szerzédéseinek megkotését, azok teljesitését, az
ellenjegyzése valamennyi szerz6dés érvényességének és hatalyosulasanak
feltétele;

— megszervezi az Igazgatdsag teriiletén az idokodzi rovancsolast, az elbirt leltarozast,
valamint a selejtezést;

— iranyitja és koordinalja az Igazgatdsag kbzfoglalkoztatési tevékenységét;
biztositja az Igazgatdésag gazdalkodasi rendjét és mikodését.

Intezkedeseket tehet Ugyviteli, (gyvitel-szervezési, tovabba a szamviteli rend

kialakitasaval 0sszefliggl kérdésekben.

Eszrevételt tehet azon pénzigyi kihatdssal jaré tervekre (kimutatdsokra,

elszamolasokra), amelyeket nem 06 készitett, illetéleg amelyek elkészitésébe nem

vontdk be. Eszrevétele elfogadasa tekintetében az igazgaté dont.

Ellenjegyzése szlikséges:

- minden olyan okirat kiallitdsdhoz, amely kotelezettségvallalasra vonatkozik;

— az Igazgatdésag eszkodzeinek atadasahoz;

- az Igazgatosag eszkozbeszerzéseihez;

— a kiselejtezett eszkdzok értékesitéséhez, bontasbdl szarmazoé anyagok eladasahoz.

Tiltakozasi joga van az igazgatd iranyaban minden olyan gazdasagi intézkedés ellen,

amely jogszabalyba tkozik, a nemzetgazdasagi érdeket, illetve az Igazgatdsag

gazdasagos m(ikodését sérti vagy veszélyezteti. Ha a tiltakozadsa eredménytelen, errol

- az igazgatd egyidejl értesitése mellett — irdsban jelentést tehet a felligyeleti

szervnél.

Felel az Igazgatdsag addzasi tevékenységéért.

Felel a jovahagyott koltségkeretek gazdasdgos és takarékos felhasznalasaért, a

pénzligyi kotelezettségek pontos teljesitéséért, az igazgatdésag koveteléseinek

(bevételeinek) érvényesitéséért, a pénz- és koltséggazdalkodasra vonatkozo

jogszabalyok, valamint a fels6bb rendelkezések (utasitasok) betartasaért.

Az Igazgatésag bankszamlaja feletti rendelkezések soran az aldirasra jogositottak kozll az
egyik alairénak a gazdasagi igazgatohelyettesnek, vagy az altala alairasra kijelolt
dolgozdnak kell lennie.

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

3.3. A Kbzgazdasagi Osztaly osztalyvezetdjének feladat- és hataskore

Koordindlja, szervezi és iranyitja az Igazgatdésag pénzigyi, szamviteli, eszkoz

nyilvantartasi, bér és tarsadalombiztositasi, gazdalkodasi tevékenységét.

Elldtja a gazdalkodassal kapcsolatos operativ teendbket.

Részt vesz az Igazgatdsag egyéb beruhdazasi munkainak pénzligyi bonyolitédsaban.

Onalldan szervezi és irdnyitja az igazgatotdl, vagy a felligyeletet gyakorld gazdasagi

igazgato-helyettestdl kapott utasitasok és iranyelvek figyelembevételével a vezetése

alatt allé6 szervezeti egység munkajat, és egy személyben felelés a feladatok

torvényességi  kovetelményeknek megfelel6, eredményes ellatdsdért. Ennek

keretében:

- kozremUkodik az Igazgatdsag hataskorébe utalt feladatok ellatasaban;

— 0Onalldan intézkedik és dont a szervezeti egység feladatkérébe tartozd ligyekben,
ezek vonatkozasaban teljes korl(i kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik;

— elOzetesen tadjékoztatni koteles a jelentésebb dontéseirél az igazgatot, illetve a
felligyeletet gyakorlo gazdasagi igazgato-helyettest;

— kozvetlenul, vagy kinevezett helyettesén keresztil iranyitja a szervezeti egységhez
tartozo6 csoportok tevékenységét.

Elkésziti az iranyitasa alatt allé szervezeti egység éves tervjavaslatait, és betartatja az

Igazgatdsag vezetése altal elfogadott tervet.

Helyettesiti a gazdasagi igazgatdhelyettest.

Teljes korl utalvanyozasi joggal rendelkezik, a kiadmanyozasi jogot az igazgaté altal

meghatarozott hataskérben gyakorolja.
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h) A kézgazdasagi osztalyvezets feladatait az iranyitdsa ala tartozo - alabbi — szervezeti
egységeken keresztil latja el:
— Koltségvetési Csoport,
— Szamviteli Csoport.

3.4. Az osztalyvezetl, a laborvezetl, a szakaszmérnok és a szolgalatvezetd
feladat- és hataskore

Az osztalyvezet6, a |laborvezetd, a szakaszmérnték és a szolgalatvezetd a
kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas, valamint az el6zetes jogi ellenGrzés és a jogi ellenjegyzés rendjérél és a
gazdalkodasi jogkoérok gyakorlasardl szolé mindenkor hatdlyos igazgatdi utasitas
rendelkezései szerint jarnak el.

4. A BEOSZTOTTAK FELADAT-, HATAS- ES JOGKORE

A beosztottak feladat-, hatds és jogkorét a részikre elkészitett munkakori leirdsok
tartalmazzak részletesen.
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A NYUGAT-DUNANTULI ViZUGYI IGAZGATOSAG ALAPTEVEKENYSEGET
MEGHATAROZO JOGSZABALYOK

Viziigyi alapjogszabalyok gylijteménye

sorszam | jogszabaly szama | jogforras jogszabaly cime
1. 1995, évi LVII. térvény A vizgazdalkodasrol
2. 2007. évi CVI. térvény Az allami vagyonrdl
3. 2009. évi CXLIV. torvény A vizitarsulatokrdl
4, 2011. évi CXCVI. torvény A nemzeti vagyonrol
5. 2013. évi V. torvény A Polgari torvénykonyvrol
A Magyar Népkoztarsasag és az Osztrak
Koztarsasag kozott a hatarvidék vizgazdalkodasi
6. 1959, évi 32. Tvr. kérdéseinek szabalyozasa targyaban Bécsben, az
1956. évi aprilis ho 9. napjan alairt egyezmény
kihirdetésérdol
7. 72/1996. (V.22.) Korm. rend. | A vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasarol
A Magyar Koztarsasag Kormanya és a Horvat
Koztarsasag Kormanya kozott Pécsett, 1994. julius
8. 127/1996. (VIL.25.) | Korm. rend. 10-én aldirt, a vizgazdalkodasi egylttmikodés
kérdéseirdl sz6lé egyezmény kihirdetésérol
9. 232/1996. (XI1.26.) | Korm. rend. A vizek kartételei elleni védekezés szabalyairol
A vizbazisok, a tavlati vizbazisok, valamint az
10. 123/1997. (VII.18.) | Korm. rend. ivovizellatast szolgald vizi létesitmények
védelmérol
A vizek és a kozcélu vizi l1étesitmények
11. 120/1999. (VIIL.6.) | Korm. rend. fenntartasara vonatkozo feladatokrdl
A Magyar Koéztarsasag Kormanya és a Szlovén
12. 41/2001. (II1. 14.) | Korm. rend. | KOZtarsasag Kormanya kozott a vizgazdalkodasi
kérdések targyaban alairt Egyezmeény
kihirdetésérol
13. 219/2004. (VII.21.) | Korm. rend. A felszin alatti vizek védelmérdl
14. 220/2004. (VII.21.) | Korm. rend. | A felszini vizek min6sége védelmének szabalyairol
15. 221/2004. (VII.21.) | Korm. rend. A vizgyUjt6-gazdalkodas egyes szabalyairdl
16. 254/2007 (X.4.) Korm. rend. Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol
A vizek hasznositasat, védelmét és kartételeinek
17. 147/2010. (IV.29.) | Korm. rend. elharitasat szolgald tevékenységekre és
létesitményekre vonatkozé szabalyokrdl
a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai
18. 4/2011. (1.28.) Korm. rend. Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis

Alapbol és a Kohéziés Alapbdl szarmazd
tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl




2. szamU melléklet

Viziigyi alapjogszabalyok gylijteménye

sorszam | jogszabaly szama | jogforras jogszabaly cime
19. 146/2011. (VII.27.) | Korm. rend. A vizkarelharitasi céll tarozok létesitésére, az
érintett ingatlanok hasznalatara és a kartalanitasi
eljarasra vonatkozo6 szabalyokrol
20. 386/2011. (XII.31.) | Korm. rend. | Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl
A nagyvizi meder, a parti sav, a vizjarta és a
fakado vizek altal veszélyeztetett terliletek
21 83/2014. (IIL.14.) Korm. rend. hasznalat,arol, hasznosllt_asarol, valam,m_t a folyok
esetében a nagyvizi mederkezelési terv
készitésének rendjére és tartalmara vonatkozd
szabalyokrél
A vizligyi igazgatasi és vizlgyi, valamint a
22. 223/2014. (IX.4.) | Korm. rend. vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatd szervek
kijel6lésérdl
A vizvédelmi igazgatasi feladatokat ellatd szervek
23. 366/2015. (XII.2.) | Korm. rend. kijelolésérdl, és egyes vizlgyi targyu
kormanyrendeletek modositasarol
A vizligyi igazgatasi szerveknél foglalkoztatottak
24. 391/2017. (XII.13.) | Korm. rend. kézalkalmazotti jogviszonyanak kiilonds
szabalyairdl
25. 10/1997. (VII.17.) | KHVM rend. Az arviz- és a belvizvédekezésrdl
26. | 97/2007. (XI1.23.) | KwWM rend. | AZegves kiemelt jelentosegu viziletesitmenyek
rendszeres muszaki megfigyeléserdl
27, 101/2007. (XI.23.) | KvVM rend. A fel;zm a,Iattll vlzlfeszletekb_e t_(_)rteno b,eava_mtlfozas
és a vizkutfuras szakmai kévetelményeirdl
A vizek hasznositasat, védelmét és kartételeinek
28. 30/2008. (XII.31.) | KvVM rend. elharitasat szolgalo tevékenységekre és
létesitményekre vonatkozo mliszaki szabalyokrol
KVVIE/IV_IEIUM_ a foldtani kézeg és a felszin alatti viz
29. 6/2009. (1V.14.) - szennyezéssel szembeni védelméhez szilkséges
egyduttes L S 2 . g
end. hatarértekekrol es a szennyezések merésérol
A felszini vizeket szennyez6 egyes veszélyes
30. 10/2010.(VIII.18.) VM rend. anyagok kérnyezetminGségi hatarértékeirdl és
azok alkalmazasarol
31. 146/2011. (XII.23.) VM rend. A vizrajzi feladatok ellatasarol
KOM-KOVIM-
32. 16/2001. (K.Ert.7.) EL_,IIM A Balaton és VI‘ZQ,YL!]t,O]‘e V|ze.|['1e"k vizsgalati és
egyuttes mindsitési rendjerol

utasitas




