1. szamu melléklet

A NYUGAT-DUNANTULI ViZUGYI IGAZGATOSAG
GAZDASAGI UGYRENDJE

A Nyugat-dunantuli Viztgyi Igazgatésag (tovabbiakban: Igazgatésag) Gazdasagi
Ugyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) az Igazgatdsag Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzata
és Ugyrendje figyelembevételével, az allamhaztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtdsarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) szamu Korm.rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan késziilt.

Az Ugyrend célja, hogy az Igazgatdsdg gazdasdgi szervezetének feladatait, a szervezeti
egységek, valamint a pénzligyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelés vezeték és
beosztottak részletes feladat-, hatas és jogkorét meghatarozza.

1. GAZDASAGI SZERVEZET FELADATAI

Az Igazgatdésdag gazdasagi tevékenységi korébe tartozéd, alapfeladataihoz kozvetlendl
kapcsolédé  funkciondlis feladatok  keretében  altaldnos jellegi  gazdalkodasi,
vagyonkezelési, kbzgazdasagi, pénzigyi és szamviteli feladatokat végez:

a) az Igazgatdsag pénzigyi, szamviteli, valamint eszk6éz nyilvantartasi, gazdalkodasi
tevékenységének koordinalasa, iranyitdsa és az ezzel kapcsolatos operativ teend6k
ellatasa;

b) bér- és tarsadalombiztositasi feladatok ellatasa;

c) palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos pénziigyi-szamviteli tevékenység végzése;

d) projektmenedzsmentben vald részvétel;

e) kdzmunka palyazatok elszamolasa;

f) rendszeres és eseti adatszolgaltatdsok készitése;

g) az Igazgatdésag egyéb beruhazasi munkainak pénzligyi bonyolitasa.

2. A GAZDASAGI SZERVEZET FELADATAINAK ELLATASABAN KOZREMUKODO
SZERVEZETI EGYSEGEK

Az Igazgatdésdg 1. pontban meghatdrozott feladatait a kovetkez6 szervezeti egységek
végezik:

a) Titkarsag (nem mindsil 6nallé szervezeti egységnek)

b) Igazgatasi és Jogi Osztaly,

c) Belsd ellendr,

d) Kommunikacids feladatok ellatasaért felelés munkatarsak,
e) Kritikus szervezet ellenallé képességéert felelés vezetdi feladatokat ellaté személy,
f) Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly,

g) Vizrendezési és Ontdzési Osztaly,

h) Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly

i) Vizvédelmi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Osztaly,

j) Vizrajzi és Adattari Osztaly,

k) Informatikai és Téradat Osztdly,

I) Mdszaki Biztonsagi Szolgalat,

m) Szombathelyi Szakaszmérntkség,

n) Zalaegerszegi Szakaszmérnokség,

0) Kis-Balaton Szakaszmérnokség,

p) Kozgazdasagi Osztaly,

q) Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly,

r) Kézfoglalkoztatdsi Onalld Csoport.
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AZ IGAZGATOSAG PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOK ELLATASAERT FELELOS
VEZETOK FELADAT-, HATAS-ES JOGKORE

3.1. Az igazgatd gazdalkodasi jog- és hataskére

Biztositja az Igazgatésdg hataskorébe tartozé feladatok  gazdasagossagi

kévetelményeknek és a kozponti elGirdsoknak megfelel6 ellatasat, melynek keretében:

— biztositja a rendelkezésre allé eszk6zO0k gazdasagos és eredményes hasznalataval
az Igazgatdsag terveiben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

- gondoskodik az igazgatésagi vagyon védelmérdl és gyarapitasarol;

— gondoskodik az Igazgatdsag torvényes kotelezettségeinek teljesitésérdl, és az
Igazgatdsag altal kotott szerzodések érvényesitésérol;

- biztositja az Igazgatdsag szervezeti egységeinek munkajaban a térvényességet;

— biztositja a felhalmozasi, mlikodési, Gzemeltetési és fenntartasi keretek ésszerd,
gazdasagos és hatékony felhasznalasat.

Dont a koltségvetésbldl, a koltségvetési eldiranyzatbdl az Igazgatdésag részére

biztositott keretek felosztasardl és azok felhasznaldsarol. Az elszamoldsok rendjéért a

gazdasagi igazgatohelyettessel egylttesen felelds.

Bejelenti - a pénzgazdalkodds biztonsdga érdekében - a bankszamldk felett

rendelkez6 személyek nevét és aldirasat az illetékes pénzintézetekhez. A

pénzgazdalkodasi és szamviteli rendért és a ra vonatkozd elGirdasok megtartasaért a

gazdasagi igazgatohelyettessel egylittesen felel6s.

Gondoskodik az Igazgatésdg Szervezeti és M(kodési Szabalyzatdnak, valamint

Ugyrendjének megalkotdsardl, ennek sziikség szerinti mdédositasardl és fejlesztésérdl.

frasbeli észrevételt tehet az Energialigyi Minisztériumndl - jogszabalyt,

nemzetgazdasagi érdeket vagy egyéb igazgatésagi érdeket sértd - operativ

rendelkezésekkel szemben.

Részt vesz az Igazgatdsagot érintd nemzetkozi targyaldsokon az Energialigyi

Minisztérium rendelkezéseinek megfelelGen.

3.2. A gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskére

El6segiti a neki aldrendelt szervezeti egységek munkajanak 6sszefogasaval, iranyito,
elemz6 és ellen6rzé6 tevékenységével az Igazgatdésag gazdasagos miikodését,
eszkozeinek hatékony felhasznaldsat. Ezekre vonatkozo észrevételeit és intézkedéseit
az igazgatd egyetértésével teszi meg. A gazdasagi igazgatdhelyettes az igazgatdsag
mUikodésével Osszefliggé gazdalkodasi, pénzigyi feladatok tekintetében az igazgatd
helyettese, az Igazgatésdg milkodésével Osszefliggd gazdalkodasi és pénzigyi
feladatok tekintetében az igazgatd iranyitdsaval végzi tevékenységét.

Feladatait a ra vonatkozo hatalyos jogszabalyok alapjan latja el. Ennek keretében:

— szervezi, iranyitja, és ellen6rzi az Igazgatdsag egész terliletén a pénz- és
koltséggazdalkodas munkajat, gondoskodik az éves tervrdl és a koltségvetésrol;

— gondoskodik a pénzlgyi gazdalkodas feltételeinek megteremtésérdl;

— irdnyitja a szamvitelt, ideértve a szamviteli adatokon nyugvo statisztikai
adatszolgaltatast, szervezi a pénzligyi- gazdasagi Ugyvitelt, ennek keretében
gondoskodik a helyes bizonylati rend kialakitasarol és ennek alkalmazasardl;

— irdnyitja a tervezési, a statisztikai, a gazdasagi, valamint az Ugyvitel-szervezési
feladatok ellatasat;

— részt vesz az Igazgatdsag hosszu-, kozép- és rovidtava terveinek, programjainak
kialakitédsaban, ezek sordn érvényesiti a gazdasagossag kovetelményeit;

— felel6s a pénzigyi fegyelem betartasaért;

- gondoskodik az Igazgatdsag gazdalkodasat és szamvitelét érintd beszamolasi
kotelezettségek teljesitésérdl, elemzi az Igazgatdésag egész gazdalkodasi
tevékenységét;
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— ellatja az Igazgatdsag miik6désével kapcsolatos vagyongazdalkodasi teenddket;

- figyelemmel kiséri az Igazgatdsag szerzédéseinek megkotését, azok teljesitését, az
ellenjegyzése valamennyi szerz6dés érvényességének és hatalyosulasanak
feltétele;

- megszervezi az Igazgatdsag teriletén az idékozi rovancsolast, az elbirt leltarozast,
valamint a selejtezést;

— irdnyitja és koordinalja az Igazgatdsag kbzfoglalkoztatési tevékenységét;
biztositja az Igazgatdésag gazdalkodasi rendjét és miikodését.

Intezkedeseket tehet Ggyviteli, (gyvitel-szervezési, tovabba a szamviteli rend

kialakitasaval 6sszefliggd keérdésekben.

Eszrevételt tehet azon pénzigyi kihatassal jaré tervekre (kimutatasokra,

elszamolasokra), amelyeket nem & készitett, illetéleg amelyek elkészitésébe nem

vontak be. Eszrevétele elfogadasa tekintetében az igazgatd dont.

Ellenjegyzése szlikséges:

— minden olyan okirat kidllitdsahoz, amely kotelezettségvallalasra vonatkozik;

- az Igazgatosag eszkozeinek atadasahoz;

- az Igazgatosag eszkozbeszerzéseihez;

— a kiselejtezett eszk6zok értékesitéséhez, bontasbdl szarmazd anyagok eladasahoz.

Tiltakozasi joga van az igazgaté irdnyaban minden olyan gazdasdagi intézkedés ellen,

amely jogszabadlyba Utkozik, a nemzetgazdasagi érdeket, illetve az Igazgatdsag

gazdasagos mikodését sérti vagy veszélyezteti. Ha a tiltakozasa eredménytelen, errdl

- az igazgatd egyidejli értesitése mellett - irdasban jelentést tehet a felligyeleti

szervnél.

Felel az Igazgatdsag adodzasi tevékenységéért.

Felel a jovahagyott koltségkeretek gazdasdgos és takarékos felhasznalasaért, a

pénzlgyi kotelezettségek pontos teljesitéséért, az igazgatdésag koveteléseinek

(bevételeinek) érvényesitéséért, a pénz- és koltséggazdalkodasra vonatkozd

jogszabalyok, valamint a fels6bb rendelkezések (utasitasok) betartasaért.

Az Igazgatosag bankszamlaja feletti rendelkezések soran az alairdsra jogositottak koziil az
egyik aldirébnak a gazdasagi igazgatdhelyettesnek, vagy az altala aldirdsra kijelolt
dolgozdnak kell lennie.
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3.3. A Kbzgazdasagi Osztaly osztalyvezetdjének feladat- és hataskore

Koordindlja, szervezi és iranyitja az Igazgatdésdg pénzligyi, szamviteli, eszkdz

nyilvantartasi, bér és tarsadalombiztositasi, gazdalkodasi tevékenységét.

Elldtja a gazdalkodassal kapcsolatos operativ teenddket.

Részt vesz az Igazgatosag egyéb beruhazasi munkainak pénzligyi bonyolitasaban.

Onalldan szervezi és iranyitja az igazgatdtdl, vagy a felligyeletet gyakorld gazdasagi

igazgato-helyettest6l kapott utasitasok és iranyelvek figyelembevételével a vezetése

alatt allé6 szervezeti egység munkajat, és egy személyben felel6s a feladatok

torvényességi  kovetelményeknek megfeleld, eredményes ellatasaért. Ennek

keretében:

—  kozrem(kodik az Igazgatdsag hataskorébe utalt feladatok ellatasaban;

— Onalléan intézkedik és dont a szervezeti egység feladatkérébe tartozd ligyekben,
ezek vonatkozasaban teljes korl(i kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik;

— el6zetesen tajékoztatni koteles a jelentGsebb dontéseir6l az igazgatoét, illetve a
felligyeletet gyakorlo gazdasagi igazgato-helyettest;

- kozvetlenil, vagy kinevezett helyettesén keresztil irdnyitja a szervezeti egységhez
tartozo csoportok tevékenységét.

Elkésziti az iranyitasa alatt allé szervezeti egység éves tervjavaslatait, és betartatja az

Igazgatosag vezetése altal elfogadott tervet.

Helyettesiti a gazdasagi igazgatohelyettest.

Teljes kord utalvanyozasi joggal rendelkezik, a kiadmanyozasi jogot az igazgaté altal

meghatarozott hatadskérben gyakorolja.
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h) A kézgazdasagi osztalyvezets feladatait az iranyitdsa ala tartozo - alabbi — szervezeti
egységeken keresztil latja el:
- Koltségvetési Csoport,
— Szamviteli Csoport.

3.4. Az osztalyvezetl, a laborvezetl, a szakaszmérnok és a szolgalatvezeto
feladat- és hataskore

Az osztalyvezet6, a |laborvezetd, a szakaszmérnték és a szolgalatvezetd a
kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas, valamint az el6zetes jogi ellenGrzés és a jogi ellenjegyzés rendjérél és a
gazdalkodasi jogkorok gyakorldsardl sz6lé mindenkor hatdlyos igazgatdi utasitas
rendelkezései szerint jarnak el.

4. A BEOSZTOTTAK FELADAT-, HATAS- ES JOGKORE

A beosztottak feladat-, hatds és jogkorét a résziikre elkészitett munkakori leirdsok
tartalmazzak részletesen.



