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IGAZGATOI UTASITAS

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
eljarasrendjérol

Az Orszagos Vizligyi FOigazgatdésagnak és a vizlgyi igazgatésagoknak a
kozérdek(i adatok megismerésére és a szolgaltatasi szerz6dés megkotésére
vonatkozd eljarasrendjér6l sz6ld mindenkor hatalyos Orszagos Vizigyi
Féigazgatosag FOigazgatdi Utasitdsanak (OVF utasitas) felhatalmazasa
alapjan - Osszhangban az Alaptérvény VI. cikk (2) bekezdésével, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendeletével, az
informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélé 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kézérdekl adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: a koltségtéritésrél szold Korm.
rendelet), a tervez6- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai
kamarairdl sz6lé 1996. évi LVIII. torvény, a vizgazdalkodasrdl sz6lé 1995,
évi LVII. torvény, a vizgazdalkodasi feladatokkal 6sszefliggé alapadatokrél
sz06l6 178/1998. (XI. 6.) Korm. rendelet, az altalanos forgalmi adorél szdlo
2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afatv.), valamint az altalanos
kbzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban:
Akr.) rendelkezéseivel - a Nyugat-dunantuli Vizligyi Igazgatésagnak (a
tovabbiakban: Igazgatdsag) kozérdek( adatok iranti igényekre és a
szolgaltatasi szerz6dés megkotésére vonatkozd eljarasrendjét az alabbiak
szerint szabalyozom:

} I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1) Jelen Utasitas személyi hatalya az Adatkezel6 foglalkoztatottjaira
terjed ki.

2) Jelen Utasitds targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 altal, kuls6
adatigénylotdl érkezett mdlszaki és altalanos (tevékenységre vagy
mikoddésre  vonatkozd)  kozérdek(i  adatigénylésben  foglaltak
teljesitésére, részbeni teljesitésére vagy elutasitasara, korlatozasara.
Jelen Utasitas targyi hatalya nem terjed ki az Igazgatésag altal egyéb
jogszabalyi kotelezettség alapjan teljesitend6 adatszolgaltatasi
kotelezettségre.

3) Jelen Utasitdst az OVF utasitds rendelkezéseivel egylttesen kell
alkalmazni.

I1. Fejezet
Kozérdekli adatszolgaltatasi eljarasok

4) Az adatszolgaltatdsi rendet az adatigény jellege, valamint az

adatigénylé személye (utasitason alapuld adatszolgaltatas) hatarozza
meg.

1. Eseti megrendelésen alapul6é adatszolgaltatas

kézponti telefonszam: +36 94 521 280; +36 94 509 094 . H-9700 Szombathely, Vorésmarty u. 2.

. levélcim: H-9701 Szombathely, Pf. 52




5) A k6zérdek(i adat megismerése irant barki - széban, irasban vagy elektronikus Uton -
igényt nyujthat be. A szdban elGterjesztett kérelmek esetén irdsos adatigénylést kell
kérni (amely lehet levél, fax, e-mail is) annak érdekében, hogy az igénylés targya, a
szolgaltatand6 adatok formatuma, illetve az adathordozé tipusa egyértelmi legyen. Ha
az adatigénylés nem egyértelmd, fel kell hivni az adatigénylét az igény pontositasara. Az
adatszolgaltatas hatarideje az adatigény tisztazasara forditott idével meghosszabbodik.

6) A kOzérdekl adat megismerésére iranyuld kérelmeket az érintett szervezeti egységhez
kell eljuttatni.

7) Az egység az igénylést visszaigazolja, és egyben megkildi részére, melyben
adatigényldvel kozélni kell, hogy az adatszolgaltatasért kell-e koéltségtéritést fizetni. Az
adatigénylot fel kell hivni, hogy a tajékoztatas kiklildését kéveté 15 napon beliil
nyilatkozzon arrél, hogy adatigénylését fenntartja-e. Az adatigénylé figyelmét fel kell
hivni arra, hogy az adat csak az adat forrasanak (adatgazda) megjel6lésével hasznalhaté
fel, és az adatot csak az igazgatésag (adatgazda) kiulon (irdsban megadott)
jévahagyasaval adhatja tovabb harmadik személynek.

8) A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt az egység a lehetd legrévidebb ido
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil koteles teljesiteni. Ha az adatigénylés jelentOs
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az adatigénylét az igény kézhezvételét kdveté 15 napon belll
tajékoztatni kell. Amennyiben a megismerésre irdnyuld igénnyel érintett adat nem all
teljes korlien az adott szervezeti egység rendelkezésére, a targykor szerint érintett mas
szervezeti egységek - megkeresése alapjan - a szikséges adatot, informaciot 3
munkanapon beliil kotelesek a megkeres6 szervezeti egység részére szolgaltatni.

9) Az adatszolgaltatas koltségtérités ellenében, vagy dijmentesen torténik. Az
adatszolgaltatasért a raforditasokkal aranyos (pl. adatok kigyUjtése, kigyUjtott adatok
rogzitése, adatok feldolgozdsa és/vagy értékelése, masolasa, adatok tovabbitasa,
adathordozé: pl. papir, lemez, stb.) koltségtérités allapithaté meg az Info tv. 29. §
(4) és (5) bekezdései alapjan, a koltségtéritésrdl sz6lé6 Korm. rendelet értelmében, a 7.
szamu melléklet szerinti kimutatds alapjan. Az igazgatd sajat hataskorében felmentést
adhat a dijfizetés alol.

10) Koltségtérités megallapitdsa esetén az adatot szolgaltaté szervezeti egység
koteles gondoskodni jelen Utasitds mellékletét képezé 6. szamu melléklet szerinti
nyilvantartas vezetésérol.

11) A szamlazas érdekében az egység az adatszolgaltatasrol a Koézgazdasagi Osztalyt
legkésObb a teljesitést6l szamitott 3 munkanapon bellil értesiti, a K6zgazdasagi Osztaly
az értesitéstdl szamitott 5 munkanapon belll intézkedik a szamla kiallitasarol és az
adatigényl6 részére torténé megklldésrdél. A Kozgazdasagi Osztadly a hozza leadott,
jovahagyott szamlajavaslat(-ok) alapjan kidllitja az adott adatigénylé altal egy
alkalommal igénybevett valamennyi szolgaltatas dijat magaban foglalé szamlat, és azt
eljuttatja az adatigénylé részére. A Kozgazdasagi Osztaly elkilonitetten nyilvantartja a
szamlakat.

12) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot kordbban mar elektronikus formdaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

13) Adatkezel6 a mindenkor hatalyos, a kotelezettségvallalas, pénzligyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas, valamint az el6zetes jogi ellendrzés és a
jogi ellenjegyzés rendjér6l és a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl széld igazgatdi
utasitasban foglalt 6sszeghatarnak megfeleléen szerzodés kotésére koteles (4. szamu
melléklet).

14) Vizrajzi adatok esetében az adat mindsitésérdl (tajékoztatd/ellendrzott) az
adatigénylGt igény esetén tajékoztatni kell.

15) Az igény teljesitésének megtagaddsa esetén a helyi adatvédelmi tisztvisel6 el6zetes
véleményét ki kell kérni, egyetértése esetén az elutasitasrél annak indokaival egylitt, az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belll irdsban vagy - amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus Gton értesiteni kell az adatigénylét.



Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. A k6zérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg tovabba abban az esetben sem, ha a nem magyar anyanyelvi
adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

16) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén - ha torvény masként nem
rendelkezik - az adatigényl6 személyazonositd adatai csak olyan mértékben kérhet6k és
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve a koltségek megfizetését is -
elengedhetetlenil szikséges. Az el6z6ekben foglaltakra irdnyadé és 6. szamu
mellékletként csatolt adatkezelési tajékoztatét az adatigénylésre killdott visszaigazolassal
egyidejlleg meg kell kildeni az adatigényl6 részére.

17) A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényt teljesitd dokumentumot az egység
vezet6je, az igényt elutasitd iratot adatkezel6 igazgatdéja vagy mdszaki igazgaté-
helyettese, akadalyoztatasuk esetén a kijeldlt helyettes kiadmanyozza.

18) Ha az adatigényl6 kéri, az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy

dokumentumrészrél, annak tarolasi maddjatol flggetlentl masolatot kell adni. Ha a
kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 (nem kozérdekld, nem
kozérdekbdl nyilvanos) adatot felismerhetetlenné kell tenni. A masolat készitéséért - az
azzal kapcsolatban felmerilt koéltség mértékéig terjedéen —koltségtérités allapithaté meg,
amelynek 6sszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell. A
koltségtérités mértékét a fentiek figyelembe vételével kell meghatarozni.
Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az adatigényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koéltségtérités
meértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6
lehet6ségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kévetd 15 napon belil tajékoztatni kell.
A koOzérdek( adat iranti igény teljesitése érdekében készitett masolatért fizetendo
koltségtérités mértékének megallapitdasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és
azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentGs
terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandd szempontokat a Kormany rendeletben
allapitja meg.

19) Az adatba torténd betekintés esetén a betekintés id6pontjat — el6zetes egyeztetés
utdn - irdsban kell kérni adatkezel6tél. A vizgazdalkodasi alapadatokba valé
betekintésért nem kell dijat fizetni. A betekintést az adat fellelhet6ségének helyén
kell biztositani, melynek id6pontjardl az érdekelt felek elGzetes egyeztetés soran
megallapodnak.

20) A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelem elutasitasarél az egység
naprakész nyilvantartast koteles vezetni, melynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

sorszam,

Ugyirat szama,

iktatas kelte,

adatigényl6 megnevezése,
adatigényl6 cime,
adatszolgaltatas targya,
elutasitas indoka,
elutasitas datuma.
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21) A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésérél az egység
naprakész nyilvantartast koteles vezetni, melynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

adatszolgaltatas sorszama,
Ggyirat szama,

iktatas kelte,

adatigényl6 megnevezése,

anoco



adatigényl6 cime,

adatszolgaltatas targya,

adatigény szlikség szerinti pontositasanak ténye és idépontja,
adatszolgaltatas hatarideje,

visszaigazolas datuma,

a megallapitott koltségtérités indoka és mértéke,

az adatszolgaltatas teljesitésének datuma.
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22) A 21) és 22) pontban szabalyozott nyilvantartdsoknak tartalmaznia kell a masolatot
kérésre, betekintésre vonatkozd igényeket is.

23) Adatkezelonek a Kormanyhivatalok Koérnyezetvédelmi és Természetvédelmi
F6osztalyai altal folytatott vizigyi allamigazgatasi eljarasokhoz kapcsoldédd szakértoi
véleményei kizardlag adatokra, a miszaki feltételrendszerre terjedhetnek ki.

24) Az altalanos adatokra vonatkozd igényeket minden esetben meg kell kildeni az
adatvédelmi tisztviselOGnek, aki a valasztervezet elkészitését kdvetéen meg kildi azt
jovahagyasra az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag részére.

25) A koOzérdek(l adat megismerésére iranyulé valamennyi kérelem teljesitésérol, az
igény elutasitasarodl az elutasitas indokaval egyltt — a masolati példany megkiildésével
vagy a 20) és 21) pontokban szabalyozott nyilvantartas atadasaval - a helyi
adatvédelmi tisztvisel6t évente, december 31. tajékoztatni kell.

26) Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasi indokairdl az adatvédelmi biztos
nyilvantartast vezet és minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot az abban foglaltakrol.

27) Az adatszolgaltatast minden esetben az Igazgatdésag azon szervezeti egysége teljesiti,
amely az Igazgatésdg Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban elGirt feladatkérébe
tartozéan nyilvantartja és karbantartja az igényelt adatok tobbségét.

2. SzerzOodésen alapulé adatszolgaltatas

28) A hosszabb tavon, rendszeresen teljesitett, kétoldali nemzetkdzi megallapodasok (pl.
hatarvizi egyezmények) alapjan, illetve mas szervekkel (pl. feligyel6ségek jogutddaival,
hajézasi hatésaggal) kotott szerzdédések alapjan végrehajtott rendszeres (pl. havi,
negyedévi, stb.) adatszolgaltatédsok esetén a szabalyzat rendelkezéseit azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy

a. az adatszolgaltatas, adatcsere formajat, tartalmat, hatarid6it, formatumat a
szerz6désben, nemzetkdzi egyezményben meghatarozottak szerint kell
teljesiteni,

b. a szerz6dés miszaki tartalmanak el6készitéséért, a targykor szerint illetékes
egység felells,

c. a szerz6dés gazdasagi szempontbdl torténd feltlvizsgalataért és ellenjegyzéséért
a gazdasagi igazgatéhelyettes felelbs,

d. a szerzO0dés jogi szempontbdl térténd felllvizsgalataért az Igazgatasi és Jogi
Osztaly a felelbs,

e. a szerzbdést az Igazgatdsdg vezetlje, akadalyoztatdsa esetén a mdlszaki
igazgatd-helyettes jogosult aldirni. Nemzetkdzi megallapodds esetén az arra
felhatalmazott személy jogosult a szerz6dés alairasara.

f. az egységek a szerz6désekrdl nyilvantartast vezetnek.

29) A 28. pontban hivatkozott nyilvantartasnak tartalmaznia kell az alabbiakat:

sorszam

szerz06do felek neve, cime
szerzOdés kelte
szerz6dés hatarideje
adatszolgaltatas targya
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f. adatszolgaltatas gyakorisaga, és/vagy hatariddi

30) Az adatszolgdltatast minden esetben kizardolag az Igazgatdésag azon szervezeti
egysége teljesiti, amely az Igazgatdsag Szervezeti és M(koddési Szabalyzataban elGirt
feladatkorébe tartozoan nyilvantartja és karbantartja az igényelt adatok tobbségét.

3. Szolgaltatasi szerzodésen alapulé adatszolgaltatas

31) Adatbazisbol kozvetlenldl nem teljesithetd, feldolgozast, atalakitast vagy eldallitast
igényl6 miszaki adat esetén az Igazgatdsag dijazas ellenében, szolgaltatasi szerz6dés
keretében (nem kozérdek( adatigénylés teljesitéseként) bocsatja adatigényl6 részére a
kért adatokat (5. szamu melléklet).

32) A szolgaltatasi dij alapja a Magyar Mérnoki Kamara érvényes beosztott dijszabasa. Az
Igazgato sajat hataskorben felmentést adhat a dijfizetés alol.

33) Az Adatigénylés visszaigazolasaban adatigénylot tajékoztatni kell a szolgdltatasi dij
Osszegérdl, illetve a vallalt teljesitési hataridorol.

4. Utasitason alapulé adatszolgaltatas

34) A felettes szervek felé teljesitett adatszolgaltatas esetén a szabdlyzat rendelkezéseit
azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy

a. a felettes szervi utasitdsban, a mindenkor érvényes adatszolgdltatdsi rendben
megallapitott mdédon, formaban, hataridére kell az adatszolgaltatast teljesiteni,
b. az adatszolgaltatasért nem kell téritést fizetni.

5. Az IgazgatO6sag sajat egységei felé torténé adatszolgaltatas

35) Kils6é adatforrasbdl szarmazé miszaki adatok szervezeti egységek kozotti dtadasanak
rendjét a targykorben mindenkor hatalyos FGigazgatodi utasitdas és Igazgatoéi utasitas
szabalyozza.

III. Fejezet
Zaro rendelkezések

36)Jelen utasitas az alairds napjan |ép hatalyba, mellyel egyidejlileg hatalyat veszti a
14/2021. szadmu Igazgatoi utasitas.
37)Jelen utasitas fellilvizsgalataért és aktualizalasaért az Igazgatasi és Jogi Osztaly felel.
38)Jelen igazgatdi utasitas aldabbiakban tartalmaz eltérést a 14/2021. szamu igazgatoi
utasitashoz képest:
- az utasitas II. 16. pontja kiegészitésre kertlt, mellyel 6sszefliggésben (j 6. szamu
melléklet kerilt kidolgozasra,
- II. Fejezet 24. pontja torlésre kerilt, helyette Uj 24. pont kertlt kidolgozasra,
- a korabbi III. Fejezet ,K6zérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kézzétételével
kapcsolatos el6irasok” teljes egészében torlésre keriilt,
- modositasra kerllt az 1. és korabbi 5. szamu melléklet,
- torlésre kertlt a korabbi 4. és 7. szamu melléket.

Gaal Robert
igazgato



